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Na podlagi 35. ¢lena Zakona o varstvu pred pozarom (Ur.. RS St. 3/07) in Pravilnika o
pozarnem redu (Ur.l. RS &t. 52/07), izdaja dekan Fakultete za elektrotehniko nasledniji

POZARNI RED

1. SPLOSNA DOLOCILA

S pozarnim redom je doloCena organizacija varstva pred pozarom, ukrepi za varovanje ljudi,
materialnih dobrin in okolja pred poZzarom, navodila za ravnanje v primeru poZara ter vrste in
nacin usposabljanja zaposlenih.

Pozarni red je izdelan, velja in se uporablja v vseh delovnih in pomoznih prostorih, v katerih
Fakulteta za elektrotehniko opravlja svojo dejavnost, kakor tudi pri delih izven teh prostorov,
kjer je nevarnost nastanka pozara.

PoZarni red je obvezen:

za vse stalno, zaCasno ali ob¢asno zaposlene na Fakulteti za elektrotehniko,

za Studente,

za delavce drugih podjetji in posameznike, ki delajo v prostorih Fakultete za elektrotehniko,
za delavce drugih podjetji, ki imajo prostore v najemu,

za vse druge osebe, ki se zadrzujejo v prostorih Fakultete za elektrotehniko.

lzvleCki iz pozarnega reda morajo biti izobeSeni na vidnih mestih. Zaposleni morajo biti z
vsebino pozZarnega reda in navodili za ravnanje v primeru poZara seznanjeni v celoti.

Pozarni red Fakultete za elektrotehniko je usklajen s Pozarnim redom Fakultete za
racunalnistvo in informatiko. lzdelani so skupni izvleCki pozarnega reda, pozarni nacrt in nacrti
evakuacije.

2. ORGANIZACIJA VARSTVA PRED POZAROM

Za izvajanje ukrepov varstva pred pozarom v prostorih in na zunanjih povrSinah fakultete,
skrbijo vsi zaposleni in osebe, ki se iz kakrSnih koli drugih vzrokov nahajajo na tem podrocju v
okviru svojih nalog.

Za varstvo pred pozarom v prostorih fakultete je odgovoren dekan fakultete (odgovorna
oseba).

Stran 2 od 22



Univerza v Ljubljani, Fakulteta za elektrotehniko POZARNI RED

2.1. Naloge in odgovornosti odgovorne osebe (dekan fakultete):

zagotoviti zakonitost pri izvajanju in zagotavljanju varstva pred pozarom;

sprejeti pozarni red;

sprejemati spremembe in dopolnitve pozarnega reda;

sprejemati zakljuCke in sklepe glede odpravljanja pomanjkljivosti za izvajanje razvojnih
nalog varstva pred pozarom;

obravnavati problematiko stanja varstva pred pozarom, predloZzeno s strani pooblas&ene
osebe za varstvo pred pozarom, kakor tudi s strani zunanjih organov;

sodelovati z organi nadzora (inSpekcijsko sluzbo), skrbeti za izvajanje njenih odlocb ter
izdajati porocCila o dogodkih povezanih z eksplozijami in pozari;

zagotoviti materialne pogoje za izvajanje predpisov, ki neposredno in posredno urejajo
podrocje varstva pred pozarom;

urediti tako organizacijo in pogoje dela, ki bodo na najboljSi mozni nacin zagotavljali
pozarno varnost;

pooblastiti ustrezno strokovno usposobljeno osebo za izvajanje ukrepov varstva pred
pozarom;

pooblastiti odgovorne osebe za gasenje zaCetnega pozara in izvajanje evakuacije;
zagotoviti uvedbo disciplinskega postopka proti krSilcem ukrepov varstva pred pozarom;

e seznaniti obiskovalce, ki vstopajo v prostore fakultete z doloCili tega pozarnega reda, Ce

obstaja nevarnost, da bi s svojim nepremisljenim vedenjem izzivali moznost nastanka
poZzara;

2.2. Naloge in odgovornosti tajnika fakultete:

dolociti ustrezno strokovno usposobljeno osebo za izvajanja strokovnih nalog varstva pred
pozarom;

dolociti odgovorne osebe za gaSenje zaCetnega pozara in izvajanje evakuacije;

zagotoviti, da bodo pri posegih v objekt (adaptacije, rekonstrukcije) upoStevani predpisi s
podrocja varstva pred pozarom in graditve objektov;

sodelovati z organi nadzora (inSpekcijsko sluzbo), skrbeti za izvajanje njenih odlocb ter
izdajati porocCila o dogodkih povezanih z eksplozijami in pozari;

skrbeti za odpravo pomanjkljivosti s podrocja varstva pred pozarom, na katere je opozorila
pooblas€ena oseba za varstvo pred poZarom in zunanji organi;

obvescati dekana fakultete o problemih varstva pred pozarom;

ob sklenitvi pogodbe ali dogovora z zunanjim izvajalcem je potrebno opredeliti pomen
varstva pred pozarom; sestavni del pogodbe mora biti tudi posebni izvleCek iz pozarnega
reda;

v primeru ugotovljenih odstopanj, zagotoviti nadomestne ukrepe za vzpostavitev predvidene
stopnje pozarne varnosti (tehni¢ni, organizacijski ukrepi);

poskrbeti za uvedbo disciplinskega postopka proti krSilcem ukrepov varstva pred pozarom;
seznaniti obiskovalce, ki vstopajo v prostore fakultete z doloCili tega pozarnega reda, ce
obstaja nevarnost, da bi s svojim nepremisljenim vedenjem izzivali moznost nastanka
poZara;

2.3. Naloge in odgovornosti pooblaséene osebe za varstvo pred pozarom (nadalje

pooblaséenec za VPP):

organizirati izvajanje ukrepov varstva pred pozarom;
svetovati in strokovno pomagati pri urejanju pozarne varnosti;
sodelovati pri pripravi preventivnih pozarno varnostnih ukrepov:
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- pred uvedbo novih delovnih procesov ali pred uporabo nove delovne opreme, pred
uporabo novih pozarno nevarnih snovi, itd.,

- pred adaptacijo, rekonstrukcijo, novogradnjo, itd.;

poskrbi, da je za objekte pripravljen pozarni red z obveznimi prilogami;

izvajati nadzor nad stanjem pozarne varnosti in evakuacijskih poti (hodniki, stopnisca,

izhodi...);

zagotoviti, da je izvleCek pozarnega reda in nacrt evakuacije izobeSen na vidnem mestu v

vsaki etazi oz. funkcionalni celoti;

zagotovi, da so pozarni nacrti na razpolago receptorju oz. varnostniku in vodju vzdrzevanja;

izdajati pisne sporazume o skupnih ukrepi iz varnosti in zdravja pri delu ter pozarne varnost

ter dovoljenja za izvajanje vroc€ih del,

izvajati nadzor nad opremo, materiali, sredstvi, kjer obstaja nevernost pozara ali eksplozije

(ob&asni ogledi);

zaustaviti delo, ¢e niso zagotovljeni vsi poZzarno varnostni pogoji 0z. obstaja nevarnost za

pozar ali eksplozijo;

poskrbeti za sprotno odpravo pomanjkljivosti;

skrbi za organizacijo in izvedbo usposabljanja zaposlenih s podro€ja varstvu pred pozarom,;

izvajati kontrolo predpisanega nadzora nad pripravljenostjo naprav, sredstev in opreme za

varstvo pred pozarom;

poskrbeti za nadomestne ukrepe v primeru okvar naprav, sredstev ali opreme za varstvo

pred pozarom;

sodelovati pri nabavi gasilskih sredstev in opreme ter pri njeni razporeditvi;

obvescati tajnika in dekana fakultete o opravljenem delu, o problematiki varstva pred

pozarom, o nepredvidljivih situacijah (pozar, eksplozija);

sodelovati z inSpekcijskimi sluzbami;

v primeru intervencije posredovati pozarne nacrte gasilskim enotam;

v primeru poZara sodelovati pri ugotavljanju vzrokov, sankcij, pripravi porocila in pri uvajanju

dodatnih preventivnih ukrepih za varstvo pred pozarom;

voditi predpisane evidence o pozarih, eksplozijah, nastali Skodi in gasilskih intervencijah,

proucuje in analizira vzroke pozarov ter predlaga ukrepe za odpravo le-teh;

voditi vse druge predpisane evidence s podrocja varstva pred pozarom;

seznaniti obiskovalce, ki vstopajo v prostore fakultete z doloCili tega pozarnega reda, Ce

obstaja nevarnost, da bi s svojim nepremisljenim vedenjem izzivali moznost nastanka

pozara;

2.4. Naloge in odgovornosti vodje laboratorija in vodje sluzb:

zagotoviti izvajanje ukrepov varstva pred pozarom v skladu z dolo ili tega pozarnega reda
in drugimi zakonskimi predpisi;

skrbeti za red in Cisto€o na svojem podrocju dela;

zagotoviti, da so v uporabi in na mestih skladiS¢enja lahko vnetljivi materiali v predpisanih
posodah in v minimalno potrebnih koli€inah (na delovhem mestu le dnevne zaloge);

skrbeti, da se ves odvecni gorljiv, posebno Se lahko vnetljiv material, redno odstranjuje iz
prostorov ter, da je tega materiala v prostoru le v minimalnih koli€inah;

zagotoviti pravilen na€in uporabe in shranjevanja lahko vnetljivih snovi;

nadzirati izvajanje preventivnih ukrepov, v primeru krSitve ustrezno ukrepati;

sodelovati pri uvajanju novih preventivnih ukrepov in z njimi seznanjati zaposlene in ostale
uporabnike prostorov;

zagotoviti, da so povrSine za gibanje ljudi, evakuacijske poti, prehodi, intervencijske poti,
izhodi in dostopi do gasilnikov, hidrantov, ro¢nih javljalnikov za javljanje pozara prosti;
zagotoviti, da so dostopi do elektro omar ter transformatorske postaje in stikaliS¢a dostopni;
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poskrbeti, da se delo izvaja strokovno in v skladu s predpisi;

redno obvescati o problemih varstva pred pozarom vodstvo fakultete ter pooblas€enca za
VPP;

delavce seznanjati o vseh nevarnostih pozara ali eksplozije, kakor tudi o preventivnih in
operativnih ukrepih v zvezi v varstvom pred pozarom pri izvajanju del;

redno se udeleZevati izobraZzevanja 0z. usposabljanja iz varstva pred pozarom;

sodelovati pri reSevanju, evakuaciji in gasenju v skladu z dolo ili poZarnega reda in navodili
za posameznike;

po izvrSeni evakuaciji sodelovati pri preverjanju, ¢e so vsi, ki so bili prisotni v prostorih na
varnem;

zagotoviti, da se za nevarne snovi pridobi od proizvajalca ali dobavitelja varnostni list;
zagotoviti, da so v laboratorijih na razpolago navodila za varno delo in tudi v vseh tistih
prostorih, kjer obstaja nevarnost pri del;

zagotoviti, da so delovne naprave in priprava redno vzdrZzevane in da imajo veljavno
porocilo o pregledu;

prekiniti delo, Ce obstaja nevarnost za pozar ali eksplozijo;

skupaj z ostalimi zaposlenimi poskrbeti za varnost Studentov, obiskovalcev in zaScito
premozenja,

seznaniti obiskovalce, ki vstopajo v prostore fakultete z doloCili tega pozarnega reda, Ce
obstaja nevarnost, da bi s svojim nepremisljenim vedenjem izzivali moznost nastanka
poZara,;

vsak poZzar (tudi manjSi) je potrebno prijaviti vodstvu fakultete in pooblas€encu za VPP;
voditi evidenco o tem, da so zaposleni seznanjeni s pozarnim redom;

vodja kadrovske sluzbe je zadolZzena za evidenco prisotnosti in koordinacijo preverjanja
prisotnih na zbirnih mestih ob evakuaciji.

2.5. Naloge in odgovornosti vodje vzdrzevanja:

zagotoviti izvajanje ukrepov varstva pred pozarom v skladu z dolo ili tega pozarnega reda
in drugimi zakonskimi predpisi;

zagotoviti pravilen nacin uporabe in shranjevanja lahko vnetljivih snovi;

v prostorih in na mestih, kjer se dela z lahko vnetljivimi snovmi, ni dovoljeno tol¢i ali drgniti s
kovinskimi predmeti, s katerimi bi lahko povzrocili iskrenje;

skrbeti za izvajanje meritev in pregled elektri¢nih ter strelovodnih instalacij in o tem voditi
evidenco;

zagotoviti vzdrzevanje, preglede in preizkuse elektroenergetskih naprav in drugih naprav,
pri katerih lahko pride do pozara ali eksplozije, v predpisanih rokih;

zagotoviti redne funkcionalne preizkuse delovanja varnostne razsvetljave dvakrat letno;

Ce se izvajajo pozarno nevarna dela je potrebno predhodno pridobiti pisno dovoljenje za
izvajanje vrocCih del od pooblasenca za VPP in obvezno poskrbeti za izvedbo predhodnih
preventivnih ukrepov;

pomagati pozarni strazi zascititi prostor in poskrbi za ¢im varnejSe delo ter v primeru pozara
priskoCiti na pomo¢ pozarni strazi pri gasenju;

pri vzdrZzevanju in montazi elektricnih naprav se je potrebno drzati veljavnih predpisov in
standardov (potrebno je prepreciti nastanek kratkega stika);

tudi zaCasni elektriCni prikljucki in instalacije morajo biti izvedeni po veljavnih tehnicnih
predpisih;

ob koncu dela je potrebno urediti delovno mesto (odstranitev odpadkov, vnetljivin snovi,...);
zagotoviti, da se za nevarne snovi pridobi od proizvajalca ali dobavitelja varnostni list;
poskrbeti, da se z izvajalci del, ki na fakulteti opravljajo doloCena dela, predhodno sklene
pisni sporazum o skupnih ukrepih varnosti in zdravja pri delu ter poZarne varnosti;
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obvescati vodstvo fakultete in pooblas€¢enca za VPP o nepredvidljivin situacijah (pozar,
eksplozija,...) in o problemih varstva pred pozarom;

redno se udelezevati izobrazevanja oz. usposabljanja iz varstva pred pozarom;

sodelovati pri uvajanju novih preventivnih ukrepov in z njimi seznanjati zaposlene oz.
uporabnike prostorov;

zagotoviti, da so povrSine za gibanje ljudi, evakuacijske poti, prehodi, intervencijske poti,
izhodi in dostopi do gasilnikov, hidrantov, ro¢nih javljalnikov za javljanje pozara prosti;
zagotoviti, da so dostopi do elektro omar ter transformatorske postaje in stikalis¢a
dostopne;

zagotoviti, da je izvleCek pozarnega reda in nacrt evakuacije izobeSen na vidnem mestu v
vsaki etazi oz. funkcionalni celoti;

delavce seznanjati o vseh nevarnostih pozara ali eksplozije, kakor tudi o preventivnih in
operativnih ukrepih v zvezi v varstvom pred pozarom pri izvajanju del;

sodelovati pri reSevanju, evakuaciji in gasenju v skladu z dolocili poZarnega reda in navodili
za posameznike;

v primeru intervencije posredovati pozarni na¢rt gasilskim enotam;

poskrbi, da se delo izvaja strokovno in v skladu s predpisi;

zaustavi delo, €e niso zagotovljeni vsi pozarno varnostni pogoji 0z. obstaja nevarnost za
poZzar ali eksplozijo;

ukrepati v primeru, da opazi ali dobi obvestilo o napaki na sistemih in napravah za
ukrepanje v primeru pozara;

ukrepati v primeru napake na drugih napravah, instalacijah, tehni¢nih prostorih, ki bi lahko
ogrozile pozarno varnost v objektu;

voditi evidenco in organizirati vzdrzevanje in periodicne preglede delovne opreme in naprav,
tehni¢nih prostorov:

v primeru krSitev obvestiti vodstvo fakultete;

v primeru, da dobi obvestilo o nevarnosti, izvede potrebne zascitne ukrepe;

zagotoviti, da imajo podrejeni na razpolago navodila za varno delo;

seznaniti obiskovalce, ki vstopajo v prostore fakultete z doloCili tega pozarnega reda, Ce
obstaja nevarnost, da bi s svojim nepremisljenim vedenjem izzivali moznost nastanka
poZzara;

sodelovati pri popozarni sanaciji;

2.6. Naloge in odgovornosti pedagoskih delavcev (profesorji, predavatelji, docenti,

asistenti, tehniski sodelavci):

izvajati redno kontrolo svojega delovnega mesta in bliznje okolice;

seznanjati Studente o nevarnosti in posledicah pozar, e bi s svojim nepremisljenim
vedenjem izzivali mozZnost nastanka poZzara;

seznanjati Studente z navodili o ravnanju v primeru nastanka pozara, naravnih nesrec,
vojne, itd. (nacin alarmiranja nesre€, smeri evakuacije, zbirna mesta po izhodu iz objekta,
itd.);

zagotoviti, da so povrSine za gibanje ljudi, evakuacijske poti, prehodi, intervencijske poti,
izhodi in dostopi do gasilnikov, hidrantov, ro¢nih javljalnikov ter glavnih stikal prosti;

na svojem podroCju dela zagotoviti pravilen naCin uporabe in shranjevanje lahko vnetljivih
snovi;

poskrbeti, da se delo izvaja strokovno in v skladu s predpisi;

nadzirati izvajanje preventivnih ukrepov, v primeru krSitve ustrezno ukrepati;

obvesc€ati pooblascenca za VPP o pomanjkljivostih, ki bi lahko povzroc€ile pozar;

prekiniti delo, Ce obstaja nevarnost za pozar ali eksplozijo;
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sodelovati pri reSevanju, evakuaciji in gasenju v skladu z dolocili poZzarnega reda in navodili
za posameznike;

po izvrSeni evakuaciji sodelovati pri preverjanju, ¢e so vsi, ki so bili prisotni v prostorih na
varnem;

zapustiti objekt v takSnem stanju, da ni moznosti nastanka poZzara;

redno se udeleZevati izobraZzevanja 0z. usposabljanja iz varstva pred pozarom;

seznaniti obiskovalce, ki vstopajo v prostore fakultete z doloCili tega pozarnega reda, ce
obstaja nevarnost, da bi s svojim nepremiSljenim vedenjem izzivali moZnost
nastanka pozara,

vsak pozar (tudi manjSi) je potrebno prijaviti vodstvu fakultete in pooblas€encu za VPP;

2.7. Naloge in odgovornosti receptorja in varnostnika:

dnevni nadzor nad delovanjem poZzarnih centra in po potrebi upravljanje le - teh;

v primeru napake v delovanju teh sistemov, takoj obvestiti pooblas€enca za VPP ali vodja
vzdrZzevanja;

izvajati redno kontrolo in ugotavljati pomanijkljivosti na podrocju varstva pred pozarom,
katere bi utegnile povzroCiti pozar ali eksplozijo; te pomanijkljivosti evidentirati in o njih
obvestiti pooblad€enca za VPP ali vodja vzdrZzevanja;

dolzni so odstraniti vse tiste pojave, ki bi lahko povzrocili pozar ali eksplozijo;

seznanjati Studente in obiskovalce o nevarnosti in posledicah pozar, e bi s svojim
nepremisljenim vedenjem izzivali moznost nastanka pozara;

prepreciti vstop osebam, ki bi s svojim obnaSanjem lahko ogrozile pozarno varnost v
objektu oz. take osebe odstraniti iz objekta;

dolzni so takoj pristopiti k reSevanju in gasSenju pozara ter ukrepati v skladu z dolocili
pozarnega reda in navodili za ravnanje v primeru poZara za receptorja in varnostnika;

imeti morajo mozZnost vstopa v vsak prostor, zato morajo posedovati klju€e vseh prostorov;
ugotavljati krSitelje doloCil varstva pred poZzarom in o njih obves¢ajo pooblas¢enca za VPP,
prekiniti delo, Ce obstaja nevarnost za pozar ali eksplozijo;

izvajati nadzor pri vstopom oseb na obmocje fakultete in v primeru potrebe zagotoviti
spremstvo;

takoj po prejemu obvestila preveriti 0z. posredovati na mestu nevarnosti;

sodelovati pri alarmiranju, obveSc€anju, reSevanju, evakuaciji in gasenju v skladu z dologcili
pozarnega reda in navodili za posameznike;

po potrebi obvestiti Center za obvesc€anje na tel. §t. 112 in policijo na tel.5t. 113;

redno se udeleZevati izobraZzevanja 0z. usposabljanja iz varstva pred pozarom;

seznaniti obiskovalce, ki vstopajo v prostore fakultete z doloCili tega pozarnega reda, Ce
obstaja nevarnost, da bi s svojim nepremisljenim vedenjem izzivali moznost nastanka
poZzara;

v primeru, da je bila potrebna evakuacija, opraviti obves€anje prisotnih;

vsak pozar (tudi manjsi) je potrebno prijaviti vodstvu fakultete in pooblas€encu za VPP;
izvajati nadzor nad vnosom gorljivih in eksplozivnih snovi v prostore fakultete;

v primeru nevarnosti prepreciti vstop v objekte vsem nepooblas&enim osebam;

zagotoviti intervencijskim enotam prost dostop do objekta, vodji enot posredovati pozarni
nacrt;

0 nevarnosti obvestiti vodstvo fakultete, pooblas¢enca za VPP, vodja vzdrzevanja;
varnostniki so odgovorni za nadzor z obhodi vseh moznih virov pozara v doloenem
dnevnem in no€nem C€asu, predvsem pa, ko drugi delavci niso na delovnih mesti;

opravljati naloge, ki jinh odredi nadrejena oseba,;

varnostniki so poleg ze nasStetih nalog odgovorni za izvajanje vseh zadolzitev, ki izhajajo iz
pogodbe o izvajanju pozarnega varovanja;
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2.8. Naloge in odgovornosti vseh zaposlenih:

skrbeti, da se delo izvajaj strokovno in v skladu s predpisi iz varstva pri delu in pozZarnega
varstva,

izvajati redno kontrolo svojega delovnega mesta in njegove bliznje okolice;

sodelovati pri uvajanju novih preventivnih ukrepov in z njimi seznanjajo ostale uporabnike
prostorov,

redno obvescati predpostavljeno osebo o ugotovljenih pomanikljivostih oz krSitvah;
odstraniti vse mozne vire vziga in da v prostorih ni odvecnih koli€in gorljivih materialov;
izkljuCiti vse elektricne porabnike, katerih delo ni potrebno;

zapustiti delovno mesto Sele takrat, ko smo prepri¢ani, da ne obstaja moznost za nastanek
pozara ali eksplozije;

prekiniti delo, e obstaja nevarnost za nastanek pozara ali eksplozije;

zagotoviti, da so navodila za varno delo na vidnem mestu;

redno se udelezevati izobrazevanja oz. usposabljanja iz varstva pred pozarom;

skrbeti, da so gasilniki vidno namesS&eni na dolo¢enih mestih, dostopni in nepoSkodovani;
skrbeti, da so evakuacijske poti in izhodi prosto prehodni;

zapustiti prostor v primeru izvedbe evakuacije iz prostora;

dosledno upostevati pozarni red in druge predpise iz varstva pred pozarom;

skrbeti za red in Cisto€o na svojem delovnega mestu;

skrbeti, da se ves odvecni gorljiv, posebno Se lahko vnetljiv material, redno odstranjuje iz
prostorov ter, da je tega materiala le v minimalnih koli¢inah;

pravilno uporabljati in skladi€iti lahko vnetljive snovi;

skrbeti, da so povrSine za gibanje ljudi, evakuacijske poti, prehodi, intervencijske poti, izhodi
in dostopi do gasilnikov, hidrantov, ro€nih javljalnikov ter glavnih stikal prosti;

uposStevati vsa navodila in ukrepe, ki jih izdajo predpostavijene osebe ali pooblasenec za
VPP;

sodelovati pri reSevanju in gasSenju v skladu z doloCili poZzarnega reda in navodili za
posameznike;

po izvrSeni evakuaciji sodelovati pri preverjanju, ¢e so vsi, ki so bili prisotni v prostorih na
varnem (zbirno mesto ob evakuaciji);

seznaniti obiskovalce, ki vstopajo na obmocje fakultete, z dolocili pozarnega reda, Ce
obstaja nevarnost, da bi s svojim nepremiSljenim vedenjem izzivale moznost nastanka
pozara;

2.9. Naloge in odgovornosti Studentov:

Studentje se morajo seznaniti 0 prepovedi uporabe odprtega ognja, kajenja in ne smejo
izvajati dejavnosti, ki bi lahko povzro€ile nevarnost za nastanek pozara ali eksplozije;
Studentje so se dolzni seznaniti z izvleCki pozarnega reda, vsemi opozorili in prepovedmi, ki
SO0 posredovani pisno ali v obliki simbolov ter evakuacijskimi poti za umik v primeru
nevarnosti (nacrt evakuacije);

Ce opazijo nevarnost, ki bi lahko povzrocCila pozar, morajo nemudoma obvestiti zaposleno
osebje;

v primeru nevarnosti so Studenti dolzni upoStevati navodila izvajalcev izobrazevanja
(predavanja, laboratorijske vaje);

pri evakuaciji iz prostorov v primeru pozara, naravnih in drugih nesrec, vojne, itd., morajo
uposStevati navodila osebe, ki vodi evakuacijo in se ne smejo loCevati iz skupine;

Studentom je strogo prepovedano zahajati v prostore, kjer je to z napisom ali simbolom
prepovedano;

vaje v laboratoriju je dovoljeno izvajati samo pod strokovnim vodstvom o0z. z vednostjo
mentorja;
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v primeru, da opazijo pozar so ga dolzni pogasiti, Ce to lahko storijo brez nevarnosti zase in
za druge oziroma takoj obvestijo zaposleno osebje in po najkrajSi poti brez panike zapustijo
prostore objekta;

2.10. Naloge in odgovornosti obiskovalcev:

obiskovalci oz. osebe, ki se iz kakrdnih koli razlogov zadrZujejo na obmocju fakultete, se
morajo seznaniti 0 prepovedi uporabe odprtega ognja, kajenja in ne smejo izvajati
dejavnosti, ki bi lahko povzroc€ile nevarnost za nastanek pozara ali eksplozije;

obiskovalci 0z. osebe, ki se iz kakrSnih koli razlogov zadrzujejo na obmocju fakultete, so se
dolzni seznaniti z izvleCki pozarnega reda, vsemi opozorili in prepovedmi, ki so posredovani
pisno ali v obliki simbolov ter evakuacijskimi poti za umik v primeru nevarnosti (nacrt
evakuacije);

obiskovalcem je strogo prepovedano zahajati v prostore, kjer je to z napisom ali simbolom
prepovedano;

v te prostore jim je dovoljen vstop samo v spremstvu zaposlene osebe;

v primeru, da opazijo nevarnost, ki bi lahko povzrocila pozar, morajo nemudoma obvestiti
zaposleno osebje;

v primeru nevarnosti so obiskovalci dolzni upoStevati navodila izvajalcev izobrazevanja
(predavanja, vaje) ali osebe, ki jih je sprejela;

pri evakuaciji iz prostorov v primeru pozara, naravnih in drugih nesrec, vojne, itd., morajo
uposStevati navodila osebe, ki vodi evakuacijo in se ne smejo loCevati iz skupine;

v primeru, da opazijo pozar so ga dolzni pogasiti, Ce to lahko storijo brez nevarnosti zase in
za druge oziroma takoj obvestijo zaposleno osebje in po najkrajSi poti brez panike zapustijo
prostore objekta;

2.11. Naloge in odgovornosti zunanjih izvajalcev del:

zunanji izvajalci del, so se dolzni seznaniti z izvle€ki poZarnega reda ter so dolzni upoStevati
vsa opozorila in prepovedi, ki so posredovana pisno ali v obliki simbola;

svoje delo so dolzni opraviti s polno materialno odgovornostjo in na nacin, s katerim ne
0Qgrozajo pozarne varnosti v objektu;

pri delu smejo uporabljati samo predpisana delavna sredstva in postopke;

v primeru, da opazijo nevarnost, ki bi lahko povzro€ila pozar, morajo nemudoma obvestiti
zaposleno osebje;

svojo dejavnost morajo uporabniki izvajati skladno z danimi navodili, predvsem pa tako, da
ne povzrocCajo tveganja za nastanek pozara ali eksplozije;

vzdrzevalna dela elektricnih, strojnih in drugih instalacij in naprav, smejo opravljati samo
strokovno usposobljeni oz. pooblasceni izvajalci;

strogo je prepovedano zahajati v prostore, kjer je to z napisom ali simbolom prepovedano;
vstop v te prostore je dovoljen samo v spremstvu in v vednosti pooblascene osebe;

v primeru izvajanja pozarno nevarnih del (vro€a dela, uporaba iskreCega orodja v pozarno
ogrozenih prostorih...), so izvajalci dolzni predhodno o tem obvestiti vodja vzdrzevanja ter
pooblas€enca za VPP, da si pridobijo dovoljenje za izvajanje teh del ter poskrbijo za
izvedbo vseh pozarno varnostnih ukrepov;

pri evakuaciji iz prostorov objektov v primeru pozara, naravnih in drugih nesre¢, vojne, itd.,
morajo upostevati navodila osebe, ki vodi evakuacijo in se ne smejo loCevati iz skupine;

v primeru, da opazijo pozar so ga dolzni pogasiti, Ce to lahko storijo brez nevarnosti zase in
za druge oziroma takoj obvestijo zaposleno osebje in po najkrajSi poti brez panike zapustijo
prostore objekta;
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2.12. Naloge in odgovornosti najemnika poslovnega prostora:

skrbeti za zakonitost dela pri izvajanju nalog iz poZzarnega varstva;

sprejeti pozarni red;

sprejemati spremembe in dopolnitve pozarnega reda;

sodelovati z inSpekcijsko sluzbo in poskrbi za izvajanje njihovih odlocCb;

Vv najetih prostorih je za organiziranje in nadziranje preventivne dejavnosti in ukrepov v
celoti odgovoren najemnik, ki uporablja prostore;

skrbeti za stalno kontrolo stanja poZarne varnosti;

skrbeti za pripravo preventivnih pozarno varnostnih ukrepov (predvsem pred izvajanjem
pozarno nevarnih del); e lokacija pozarno nevarnih del zajame tudi skupne prostore, poda
preventivne pozarno varnostne ukrepe skupaj s pooblas¢encem za VPP,

izvajati nadzor nad opremo, materiali, sredstvi, kjer obstaja nevarnost pozara in eksplozije
(ob&asni ogledi);

izvajati nadzor nad vnosom gorljivih in eksplozivnih snovi v najete prostor;

skrbeti za redno izobraZevanja in usposabljanje iz poZarnega varstva,

najemnik je dolzan seznaniti svoje zaposlene z dolo ili tega pozarnega reda;

v primeru, ko ga delavci obvestijo o pomanjkljivostih, ki bi lahko povzroCile pozar ali
eksplozijo, takoj ukrepati;

zaustaviti delo, ¢e niso zagotovljeni vsi pozarno varnostni pogoji 0z. obstaja nevarnost za
poZzar;

poskrbeti, da so pomanjkljivosti oz. opazene napake pri pregledih s strani pooblasCene
osebe v celoti odpravljene;

sodelovati pri reSevanju in gasSenju v skladu z dolocili poZzarnega reda in navodili za
posameznike;

dolzan je seznaniti obiskovalce, ki vstopajo v najete prostore, z doloCili poZarnega reda, ¢e
obstaja nevarnost, da bi s svojim nepremiSljenim vedenjem izzivale moznost nastanka
poZara;

sankcionirati 0z. kaznovati delavca, ki krSi pravila ali ukrepe pozarnega reda in navodil;
voditi predpisane evidence o pozarih, eksplozijah, nastali Skodi in gasilskih intervencijah,
proucuje in analizira vzroke pozarov ter predlaga ukrepe za odpravo le-teh;

2.13. Odgovorne osebe za gasSenje za€etnih pozarov in evakuacijo so naslednje:

pedagoski delavci (profesorji, predavatelji, docenti, asistenti, tehniski sodelavci, organizator
prakticnega usposabljanja);

delavci tehni¢no vzdrzevalne sluzbe (vodja vzdrzevanje, hisnik, elektricar);

vodje laboratorijev in tehniski sodelavci;

vodje sluzb;

V prilogi je poimenski seznam odgovornih oseb za gasenje zacetnih pozarov in evakuacijo.

Naloge odgovornih oseb za gaSenje zacetnih pozarov in evakuacijo :

v primeru klica oz. opozorila na nevarnost, takoj pristopiti do ogrozenega prostora ali
obmocja ter priCeti z gaSenjem,;

po potrebi poklicati na pomo€ sodelavce, druge zaposlene in organizirati skupno gasenje
zaCetnega pozara;

poskrbeti, da se obiskovalci, Studentje in zaposleni evakuirajo na prosto (do varnega
obmocja); Zbirno mesto ob evakuaciji (glej shemo evakuacije);
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3.

v primeru, ko dim, toplota ali plamen strezejo po zdravju ali zivljenju osebam, ki gasijo in
resSujejo premozenje, odrediti umik iz ogroZzenega prostora 0z. mesta ter evakuacijo iz
objekta;

prepri¢ati se, e so vse osebe zapustile objekt in so na varnem;

vodja kadrovske sluzbe je zadolZzena za evidenco prisotnosti in koordinacijo preverjanja
prisotnih na zbirnih mestih ob evakuaciji;

za pogreSanimi organizirati akcijo iskanja oz. reSevanja;

zagotavljati proste povrSine za intervencijska vozila;

pri intervenciji sodelovati z gasilsko enoto in jim nudi vse potrebne podatke;

najmanj enkrat letno je potrebno izvesti prakticno usposabljanje za izvajanje evakuacije iz
objekta ob pozaru ter voditi evidenco o €asu, sodelujocCih in nacinu izvedbe usposabljanja;

PREVENTIVNI UKREPI VARSTVA PRED POZAROM

3.1. Prostori objekta

Prostori objektov morajo biti zgrajeni tako, da so upoStevani preventivni ukrepi za
prepreCevanje pozZara, v primeru poZara pa morajo s svojo konstrukcijsko odpornostjo
preprecevati Sirjenje pozara na sosednje prostore in na SirSe obmocje.

Pri adaptaciji, rekonstrukciji ali novogradnji se morajo upostevati veljavni predpisi s podrocja
pozarnega varstva.

Vsi prostori objektov morajo biti vedno Cisti in vzdrzevani. Neuporabne gorljive materiale, ki
ne sodijo v prostore se mora sprotno odstranjevati iz njih.

Prostori objektov so naravno ali prisilno prezraCevani (kjer je to doloCeno s projektom).
PrezraCevalne naprave in vodi morajo biti redno vzdrzevani in pregledani.

V prostorih se smejo izvajati samo dejavnosti, ki so v skladu z namembnostjo prostorov. V
primeru spremembe delovnih pogojev, je potrebno preveriti ustreznost pozarne varnosti in
prilagoditi organizacijske predpise (pozarni red) novim razmeram.

V prostoru, kjer se zaradi vzdrzevanja, adaptacije, itd., mora izvesti pozarno nevarno delo,
se mora v Casu tega dela in po opravljenem delu zagotoviti pozarno strazo.

Vsi objekti morajo biti opremljeni z gasilniki, ki morajo biti vedno dostopni. Mesta gasilne
opreme je potrebno oznaciti (veljavne oznake po SIST 1013).

V prostore je prepovedano vnasati in hraniti lahko vnetljive, eksplozivne, lahko hlapljive
snovi in snovi, ki povzro€ajo samovzig.

Hranjenje nevarnih snovi, ki so potrebne za ucne in raziskovalne procese, mora biti urejeno
v posebnem prostoru, ki mora ustrezati posebnim predpisom.

Na vratih prostorov, v katere ne smejo zahajati nepooblasene osebe, morajo biti vidno
oznacene z napisom »Nepooblas€enim vstop prepovedanc.

V objektih mora biti vsa delovna oprema izvedene in vzdrZzevane v skladu s tehni¢nimi
predpisi in navodili proizvajalca ter pregledana v predpisanih rokih.

V prostorih morajo biti vse strojne, elektricne in ostale napeljave izvedene in vzdrzevane v
skladu s predpisi in navodili proizvajalca ter pregledane v predpisanih rokih.

Popravila in vzdrZzevalna dela na omenjenih napeljavah in delovni opremi lahko izvajajo
strokovno usposobljene in pooblas¢ene osebe.

Prepovedana je uporaba odprtega ognja, razen v vzdrzevalne namene (vro¢a dela).
Izvajalec del si mora pridobiti dovoljenje in zagotoviti ustrezne ukrepe.

Vsa vzdrzevalna dela, pri katerih je ogroZena pozarna varnost v objektu, mora biti strokovno
izvedena, izvajanje mora pisno odobriti vodja vzdrzevanja oz. pooblas€enec za VPP.
Ogrevanje mora biti izvedeno v skladu z veljavnimi predpisi in po projektu, ki je sestavni del
tehnicne dokumentacije objektov. Objekti se ogrevajo daljinsko s toplo vodo.
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Prepovedano je uporabljati kuhalna in grelna telesa, ki ne ustrezajo veljavnim predpisom in
niso ognjevarno namescena. Kuhalna in grelna telesa ne smejo obratovati brez nadzora,
ravno tako je potrebno poskrbeti za nadzor v fazi ohlajanja.

Vsi objekti morajo imeti dolo€ene evakuacijske poti, ki morajo biti oznacene v skladu s
predpisi in ustrezno osvetljene z varnostno razsvetljavo.

Izhodi na prosto, hodniki, stopniS€a, zunanje pozarno stopniS€e v stavbi B in prehodi morajo
biti kot evakuacijske poti vedno prehodne in proste. Evakuacijskin poti se ne sme
izkoriSCati za skladiSCenje materialov, opreme, itd. Kljuci za zasilne izhode morajo biti pri
vratih v posebnih omaricah s steklom.

Dostopne poti do objektov in povrSine okoli njih morajo biti proste in urejene tako, da se v
primeru pozara intervencijska vozila neovirano lahko gibljejo.

Objekti morajo biti opremljeni s strelovodno napeljavo v skladu z veljavnimi predpisi ter
rodno vzdrzevana in pregledana.

Vsa gasilska tehni¢na sredstva, hidranti in ostala oprema ter sistemi za odkrivanje in
javljanje pozara ter alarmiranje in varnostna razsvetljava, morajo biti v stalni pripravljenosti
in v brezhibnem stanju. Redno morajo biti servisirana in pregledana.

Funkcionalni preizkus delovanja varnostne razsvetljave naj se opravi vsakih 6 mesecev,
kjer naj se preizkusi Cas delovanja varnostne razsvetljave. Ob preizkusu se akumulatorji
izpraznijo in ponovno napolnijo, saj se tako bistveno podaljSa zivljenjska doba NiCa
akumulatorjev. Preizkuse lahko opravlja elektriCar oziroma druge usposobljene osebe.
Dostope do names$cenih gasilnikov, ro¢nih javljalnikov poZara, hidrantov ter elektri¢nih
omaric in prezraCevalnih stikal, ohranjati vedno proste.

V vseh objektih mora biti na vidnih mestih namescen izvle€ek iz poZarnega reda in nacrt
evakuacije.

Tehni€ni prostori morajo biti redno pregledani in vzdrzevani v skladu z veljavnimi standardi
in tehni¢nimi predpisi.

Mastne krpe je potrebno odmetavati v zato namenjene kovinske posode s pokrovom,
lo€eno od ostalih odpadkov.

Vhodna in izhodna vrata posameznih prostorov v katerih so osebe med delovnim ¢asom ne
smejo biti zaklenjena.

Dostopi do zunanjega pozZarnega stopniS€a v stavbi B, morajo biti vedno prosti.

Zbirna mesta ob evakuaciji zunaj objekta morajo biti oznacena in dostopna.

3.2. Splosni ukrepi varstva pred pozarom

V vseh prostorih Fakultete za elektrotehniko je prepovedano kajenje. Kajenje je dovoljeno
samo na za to dolo€enem mestu izven objektov (na koncu kolesarnice pri glavhem vhodu).
Zaposleni so dolzni svoje delo izvajati na nacin s katerim ne bodo ogrozali poZarne varnosti
v prostorih.

Vsako napako v delovanju elektricnih naprav ali poSkodbe instalacij, takoj javiti
nadrejenemu ali vodji vzdrzevanja.

Vsi stalno, zaCasno ali obasno zaposleni morajo biti seznanjeni s pozarnim redom.
Organizirano mora biti obvezno usposabljanje zaposlenih za varstvo pred pozarom.

V prostoru, kjer se zaradi vzdrzevanja, adaptacije, itd., mora izvesti pozarno nevarno delo,
se mora v Casu tega dela in po opravljenem delu zagotoviti pozarno strazo.

Kuhalna in grelna telesa se lahko uporablja samo v prostorih 0z. mestu, ki je za to
predviden urejen in odobren iz strani vodstva fakultete.

V prostorih, kjer se uporablja kuhalna in grelna telesa, morajo biti zaposleni, ki rokujejo s to
opremo seznanjeni z navodili o rokovanju z njimi. Posebej je treba paziti:

- da se grelna telesa (Stedilnike, kuhalnike, grelnike, itd.) ne pus¢a brez nadzora,

- da se po koncani uporabi grelna telesa izkljuci,

- da se pred odhodom iz prostora poskrbi, da akumulirana toplota ne bo povzroc€ila vziga.
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Delovno opremo in drugo opremo je potrebno vsakodnevno Cistiti.

Zagotoviti je potrebno brezhibno delovanje opreme in preizkuSanje ter skrbeti za
njihovo pravilno uporabo.

Skrbeti, da na delovnih povrsinah in v prostorih ni odvecnih koli€in gorljivih snovi.

Zlaganje gorljivih materialov in drugih gorljivih snovi v neposredno blizino sevalnih teles
toplote (svetil, radiatorjev, itd.) ni dovoljeno. Material mora biti skladis¢eno oz. postavljeno
najmanj 50 cm od seval toplote.

Telesa, ki oddajajo toploto morajo biti ustrezno zas€itena proti direktnemu sevanju toplote v
okolico.

Za nevarne snovi mora biti pridobljen varnostni list.

Pri uporabi, hranjenju in prevozu nevarnih snovi je potrebno ravnati v skladu z varnostnim
listom in dolocili ustreznih predpisov in posebnih navodil.

PoSkodbe ali druge pomanjkljivosti na gasilnikih, hidrantih, ro¢nih javljalnikih, javiti
nadrejenemu oz. pooblaséencu za VPP.

V primeru nevarnosti so vsi zaposleni dolzni poskrbeti za varen umik prisotnih.

V laboratorijih, delavnicah, tehni¢nih prostorih in skladis¢ih, se smejo nahajati samo osebe,
ki na teh mestih izvajajo delovne postopke, Studenti pod vodstvom oz. z dovoljenjem
mentorja ali vodja laboratorija, vzdrzevalci, pooblas€enec za VPP.

Studentje, obiskovalci so se dolzni v prostorih obna3ati v skladu s predpisom in navodili
zaposlenih.

Studenti lahko rokujejo z vnetljivimi snovmi samo pod stalnim nadzorom osebe, ki vodi
pedagoski proces.

Pozarni nacCrt mora biti pri vodju vzdrzevanja, receptorju 0z. varnostniku. V primeru
intervencije ga je potrebno posredovati vodju gasilske intervencije.

Po konCanem delu izkljuCite vse elektricne porabnike, katerih delo ni potrebno, ugasnite
lu€i, zaprite okna in vrata prostorov.

Po kon€anem delu mora zaposlena oseba, ki zadnja zapusti prostor pregledati, Ce je stanje
Vv njem brez nevarnosti za nastanek pozara.

Ob morebitnem izpadu oz. prekinitvi elektricne energije, je za osvetljevanje prostora
prepovedano uporabljati odprti ogenj (vzigalnik, plinsko svetilko).

V primeru, da opazite obnaSanje s katerim je ogroZena pozarna varnost v objektu, ste
dolzni primerno ukrepati in obvestiti nadrejeno osebo oz. receptorja/varnostnika.

V primeru pozara ne smemo uporabljati dvigala za reSevanje iz ogroZzenega obmocja,
ampak samo notranje stopnisce ali zunanje pozarno stopni$¢e v stavbi B.

3.3. Oprema za pozarno varstvo

V prostorih objekta mora biti vsa oprema za poZarno varnost vedno v brezhibnem stanju,
redno vzdrzevana in pregledana (s strani pooblasCene institucije) v skladu z veljavnimi
predpisi in navodili proizvajalca.

Evidence o pregledih vodi pooblas¢enec za VPP.

Vsa oprema za pozarno varnost mora imeti ustrezno dokumentacijo.

Oprema za pozarno varnost mora biti vedno dosegljiva (ne zalozena).

Prepovedana je nenamenska uporaba opreme za gasSenje.

V kolikor se ugotovi, da gasilno tehni¢na sredstva manjkajo, mora vsak, ki to opazi o tem
takoj obvestiti nadrejenega oz. pooblas¢enca za VPP.

3.4. Izvajanje pozarno nevarnih del

V primeru izvajanja pozarno nevarnih del je dolzan izvajalec del, uskladiti ukrepe za
prepreCevanje nastanka morebitnega pozara. Izvajalec mora v skladu s tem pozZarnim redom
in z zakonom o poZzarni varnosti prevzeti posebne ukrepe za izvajanje zgoraj navedenih del.
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3.5. Ukrepi pri izvajanju pozarno nevarnih del

Splosni ukrepi, ki se jih mora zagotoviti pred zacCetkom izvajanja pozZarno nevarnih del

(vzdrzevalna dela — vro¢a dela) v prostorih, kjer so ta dela v normalnih okolis¢inah

prepovedana. Zagotoviti se mora:

- na obmocju del se mora prekiniti vse dejavnosti,

- vse osebe, ki ne sodelujejo pri vzdrzevalnih delih se morajo umakaniti,

- ves gorljiv material ali snovi se mora odstraniti na primerno oddaljenost oz. e ni mogoce,
zavarovati oz. prekriti z negorljivim pregrinjalom,

- prostor, kjer se bodo izvajala pozarno nevarna dela se mora temeljito o€istiti, ga naravno ali
prisilno prezraciti,

- vse odprtine, reze, razpoke se mora zatesniti z negorljivim materialom,

- proti odletavanju ZareCih delcev se mora postaviti pregrade,

- prepreciti se mora prenos plamena oz. vro€ih plinov po konstrukciji,

- v neposredni blizini vzdrzevalnih del se mora prinesti gasilno opremo (gasilnike ...),

- po konCanem delu je potrebno delovis€e pregledati in popolnoma pogasiti morebitna
poZarna Zarisc¢a,

- med izvajanjem del in po opravljenem delu mora biti zagotovljena pozZarna straza.

Pozarni nevarna dela (vzdrzevalna dela - vro¢a dela) se lahko zaCnejo opravljati, ko je na
osnovi zahtevka za izdajo dovoljenja za izvajanje vroCih del (zahtevek napiSe vodja
vzdrzevanje), izdano dovoljenje za izvajanje vroCih del (dovoljenje izda pooblasenec za
VPP).

Pozarna straza

Pri delih in nalogah, kjer je velika nevarnost za nastanek in razSiritev pozZara, je izvajalec del
dolzan (poleg predpisanih ukrepov iz pozarnega varstva) organizirati pozarno strazo. Pozarno
strazo lahko opravljajo le gasilci v skladu z zakonom, ki ureja gasilstvo.

Za vroCa dela, ki jih bodo izvajali zaposleni fakultete (hiSnik...) bo pozarno strazo izvajal Franci
Oblak - elektri¢ar.

PoZzarno strazo se mora organizirati:

- pri vzdrzevalnih delih (izvajanje vroCih del),

- uporaba iskre€ega orodja v pozarno ogrozenih prostorih,

- pri drugih delih in opravilih za katere pooblas€enec za VPP dolo€i, da je pozarna straza
potrebna.

Pozarna straza skrbi, da so izvedeni vsi predpisani ukrepi za preprecitev pozara, Ce pa pride
do pozara, mora postoriti vse, kar je potrebno za gaSenje in reSevanje ter takoj o poZzaru
obvesti center za obveSc€anje, gasilce in reSevalce na tel. §t. 112 ter na interno tel. st. 411
oziroma tel. St. 01/4768 411 receptorja oziroma varnostnika (izven delovnega ¢asa receptorja).

4. ODSTRANJEVANJE VSEH GORLJIVIH SNOVI, KI NISO POTREBNE ZA
NEMOTEN POTEK DELA 1Z POZARNO OGROZENIH PROSTOROV

Za zmanjSanje tveganja, ki bi jo lahko predstavljale nepotrebne gorljive snovi se mora redno

izvajati:

- skrbeti, da so v uporabi in na mestih skladis€enja lahko vnetljivi materiali v predpisanih
posodah in v minimalno potrebnih koli€inah (na delovhem mestu le dnevne zaloge);

- skrbeti, da se ves odvecni gorljiv, posebno Se lahko vnetljiv material, redno odstranjuje iz
prostorov ter, da je tega materiala v prostoru le v minimalnih koli€inah;
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- Vv prostore je prepovedano vnaSati in hraniti lahko vnetljive, eksplozivne, lahko hlapljive
snovi in snovi, ki povzro€ajo samovzig;

- zagotoviti pravilen nacin uporabe in shranjevanja lahko vnetljivih snovi;

- zagotoviti, da so delovne naprave in priprave redno vzdrzevane,;

5.PODATKI O PREDVIDENEM STEVILU UPORABNIKOV GLEDE NA
NAMEMBNOST STAVBE OZIROMA PROSTOROV V NJEJ

Predvideno najvecje Stevilo uporabnikov in obiskovalcev v objektih Fakultete za elektrotehniko
in Fakultete za raCunalnistvo in informatiko:

- ASTAVBA, 840 ljudi
- BSTAVBA, 1160 ljudi
- C STAVBA, 910 ljudi
- D STAVBA, 230 ljudi

- POVRSINE PRED OBJEKTI (zelenice, visoko in nizko rastno drevje, parkiri§a,
komunikacijske poti, itd.)

6. UKREPI ZARADI NEVARNOSTI EKSPLOZIJE, GORLJIVIH ODPADKOV,
ELEKTRICNIH, PLINSKIH NAPRAYV IN DRUGIH VIROV VZIGA

Glede na nevarne snovi, ki so prisotne v prostorih fakultete (predvsem laboratoriji, delavnice)

se mora zaradi tveganje za poZar in eksplozijo upoStevati naslednje:

- prostori objektov morajo biti grajeni v skladu z veljavnimi predpisi, standardi, pri Cemer se
mora upoStevati prisotnost nevarne snovi;

- pri adaptaciji, rekonstrukciji ali novogradnji se morajo upostevati veljavni predpisi s podrocja
poZzarne varnosti ter prisotnost nevarne snovi;

- v prostorih se smejo izvajati samo dejavnosti, ki so v skladu z namembnostjo prostorov;

- elektri¢na instalacija mora biti v predpisani izvedbi;

- namescena morajo biti ustrezna gasilna sredstva in oprema;

- zaposleni morajo biti usposobljeni za zaCetno gasenje;

7. UKREPI ZA VARNO EVAKUACIJO IN HITRO INTERVENCIJO

Zaposleni in obiskovalci se bodo v primeru pozara ali drugih naravnih nesre€ iz objektov
evakuirali skozi glavne in stranske izhode ter v objektu B tudi po zunanjem pozarnem
stopnis€u, direktno na prosto. Zbirno mesto ob evakuaciji po izhodu iz objekta — seznaniti se s
shemami evakuacije, ki so izobeSene na vidnih mestih v objektih ter navodili za obiskovalce.

Zagotoviti se mora:

- lzhodi iz objektov, hodniki, stopnis€a, zunanje pozarno stopnis¢e in prehodi morajo biti kot
evakuacijske poti vedno prehodne in proste. Poti se ne sme izkoriS€ati za skladiSCenje
materialov, opreme, itd. Poti mora biti oznacene z znaki za evakuacijo (oznac¢ena mora biti
smer izhoda) v skladu s standardi (SIST 1013).

- Kiljuci za zasilne izhode morajo biti pri vratih v posebnih omaricah s steklom.

- Dostopne poti do objekta morajo biti vedno dovolj Siroke, ne zalozene, brez udarnih jam in
drugih pomanjkljivosti, ki bi oteZevale dovoz ter dovolj utriene, da prenesejo pritiske
gasilskih vozil.
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8.DRUGI PREVENTIVNI IN AKTIVNI UKREPI VARSTVA PRED POZAROM,

NACIN TER KONTROLA IZVAJANJA TEH UKREPOV

8.1. Prepovedi

V vseh prostorih Fakultete za elektrotehniko je prepovedano kajenje. Kajenje je dovoljeno
samo na za to dolo€enem mestu izven objektov (na koncu kolesarnice pri glavhem vhodu).
Prepovedano je za ogrevanje uporabljati elektri¢ne kaloriferje, plinska ogrevala ipd. (odprta
ogrevala).

V prostore je prepovedano vnaSati in hraniti lahko vnetljive, eksplozivne, lahko hlapljive
snovi in snovi, ki povzro¢ajo samovzig.

Prepovedano je uporaba kuhalnih in grelnih teles v prostorih oz. mestih, ki za to niso
ustrezno urejena in odobrena iz strani vodstva fakultete. Ravno tako je prepovedano
puscati te naprave vkljuCene brez nadzora.

Prepovedano je uporabljati odprt ogenj oz. izvajati pozarno nevarna dela (vroCa dela,
uporaba iskre€ega orodja v pozarno ogrozenih prostorih...). Tovrstna dela je dovoljeno
izvajati v vzdrZzevalne namene, Ce izda pooblas€enec za VPP pisno dovoljenje za izvajanje
vroCih del.

Prepovedano je nestrokovno prikljuevati mo¢nejSe porabnike elektricnega toka in izvajati
nestrokovne posege v elektricno napeljavo in prikljucke, strojne in energetske naprave in
instalacije.

Prepovedano je odlagati predmete na prehodne poti ali izhode in s tem zmanjSati
prehodnost poti za umik v primeru nesrece.

8.2. Skladiséenje in uporaba nevarnih snovi

Na delovnih mestih se lahko nahaja samo dnevna koli¢ina nevarnih snovi.

Skladis€enje nevarnih snovi mora biti v skladu z veljavno zakonodajo.

Izdajanje nevarnih snovi lahko opravlja samo oseba, ki je odgovorna za skladiS¢enje in
izdajanje nevarnih snovi.

Pri uporabi, hranjenju in prevozu nevarnih snovi je potrebno ravnati v skladu z varnostnim
listom in doloCili ustreznih predpisov in posebnih navodil.

Oseba, ki ravna z nevarno snovjo mora poznati zahteve, ki so navedene v varnostnih listih.

8.3. Kontrola nad izvajanjem ukrepov varstva pred pozarom

Vsak zaposlen, uporabnik v objektu je dolzan pred priCetkom dela, med delom in po
zakljuCku dela izvrsiti kontrolo svojega delovnega mesta in okolice.

V kolikor se opazi opus€anje in nepravilnosti pri izvajanju zahtev s podroCja pozarnega
varstva, se mora o tem takoj obvestiti predpostavljeno osebo oziroma vodstvo fakultete in
pooblas€enca za VPP, obiskovalci obvestijo zaposleno osebje.

Pooblas€enec za VPP izvaja v objektih obasne kontrole nad izvajanjem ukrepov iz
pozarnega varstva (vsake 4 mesece).

Pooblas€enec za VPP izpolnjuje kontrolne liste opreme, naprav in drugih sredstev za
pozarno varstvo ter evidenc¢ne liste o pozarih in eksplozijah.

Opomba: Ob vsaki spremembi tehnoloSkega procesa, uvajanju nove delovne opreme,

adaptacijah, rekonstrukcijah, novo gradnji, kadrovskih spremembabh, itd., se
mora pozarni red popraviti oz. prilagoditi dejanskemu stanju.
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9. NAVODILA ZA RAVNANJE V PRIMERU POZARA

9.1. Naloge, odgovornosti in postopki za ukrepanje

Oseba, ki opazi pozar ali nevarnost za nastanek pozara je dolzna alarmirati vse ostale in

nevarnost odstraniti 0z. pozZar pogasiti z razpolozZljivimi sredstvi, e to lahko stori brez

posebne nevarnosti zase in za druge.

Oseba, ki se nahaja v blizini, se mora javiti na pomoc€ in sodelovati pri gasenju zaCetnega

poZzara ter reSevanju ljudi in premoZzenja.

Dolznost vseh je, da se ob gaSenju pozara ravnajo po navodilih vodje gaSenja s ciliem, da

gasenje poteka ¢im uspesneje in neovirano ter da se zavarujejo ob pozZaru ogrozene osebe

in premozenje.

Pomagati je potrebno pri umiku Studentov, sodelavcev ali drugih naklju¢no prisotnih oseb in

osebam, ki se brez tuje pomoci tezje umikajo.

Vodja vzdrzevanja in zaposlena oseba med drugim poskrbijo tudi za:

- po potrebi se izklopi elektri¢ni tok na glavni razdelilni omari (s stikalom),

- odstrani se vnetljive snovi, Ce so prisotne in v kolikor je to mogoce.

BeZne poti je potrebno varovati pred zadimljenjem.

Pri uporabi vode kot gasilno sredstvo, se mora na glavni elektricni omari izklopiti elektricni

tok.

V primeru pozZara na elektroenergetskih napravah mora vodja vzdrZzevanja najprej poskrbeti

za izklop naprave, ki jo je pozar zajel, naprave, ki jo pozar neposredno ogroza in naprave v

blizini pozara v takSnem obsegu, da se zagotovi varnost gasilcev, pri ¢emer mora biti

zagotovljena njihova oddaljenost od delov naprave pod napetostjo najmanj 5 m.

Za preprecitev Sirjenja pozara v prostoru je potrebno takoj zapreti vsa okna in vrata, da se

prepreci dostop zraka do mesta pozara in izklopiti prezraCevanje.

Pri gaSenju pozara s plinom CO; je potrebno zaradi nevarnosti zadusitve:

- roc¢ni gasilnik uporabiti in takoj zapustiti prostor, v katerem je bila opravljena intervencija,

- v primeru gasSenja pozara v nadstropju obvestiti in evakuirati osebe, ki se nahajajo v
prostoru pod mestom gasSenja,

- po kon€anem uspeSnem pogasenem pozaru prostor prezraciti.

V kolikor se pozara ne more pogasiti se nemudoma obvesti gasilce - Center za obvescCanje

in receptorja/varnostnika ter ostale organe in osebe v skladu z navodili (navodila za

posameznike za ravnanje v primeru pozara).

Center za obvesCanje, postajo policije in receptorja/varnostnika je potrebno obvestiti na

telefonske Stevilke:

CENTER ZA OBVESCANJE (GASILCI, RESEVALCI) 112
POLICIJA 113
RECEPTOR / VARNOSTNIK 411 (interna) 0z. 01/4768 411

Sporocilo mora biti posredovano umirjeno, kratko in razumljivo z vsemi nujno potrebnimi
podatki:

- kdo kli¢e (ime in priimek),

- kje gori (kraj, lokacija - ulica, Stevilka),

- kaj gori,

- obseg pozara

- prisotnost nevarnih snovi

- ali so ogrozeni ljudije.

O vsakem pozaru se mora obvestiti tudi vodstvo fakultete in pooblas€enca za VPP (v
kolikor ni prisoten).
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Zaposleni in obiskovalci, ki ne sodelujejo pri akciji, takoj zapustijo prostore ter zunaj
poCakajo na varni oddaljenosti od objekta (zbirno mesto ob evakuaciji). Zbirno mesto ob
evakuaciji: glej sheme evakuacije!

Kadar prisotnim, ki gasijo in reSujejo grozi neposredna nevarnost za zdravje ali celo
zivljenje, morajo takoj zapustiti ogrozene prostore.

V primeru, da plamen, dim in toplota preprecijo evakuacijo zaposlenemu osebju ali drugim
prisotnim, naj se ti zaprejo v Se neogrozen prostor, vse odprtine zatesnijo ter z glasnim
klicem opozorijo nase.

Pri gasenju gorecih tekoCin z vodo, se pozar Se razSiri. Za ucinkovito gasenje je potrebno
vodi primesati penilo tako, da se nad goreco teko€ino ustvarja pena.

Pri gasenju gorecih tekocin (olja, masti ipd) z vodo, se pozar Se razsSiri in lahko pride do
eksplozije gorljivih hlapov v zraku. Za ucinkovito gaSenje je potrebno posodo v kateri je
gorljiva snov prekriti z mokro krpo ali negorljivim materialom in prekiniti dovod toplote
(ugasniti) ter pocakati, da se gorljiva snov ohladi.

Za evakuacijo iz objekta uporabiti najblizjo oznaceno evakuacijsko pot, ki vodi stran od
mesta nevarnosti. Uporabimo lahko hodnike, prehode, notranje stopnis€e ali zunanje
pozarno stopnisCe v stavbi B. Dvigala za reSevanje iz ogrozenega obmocja ne smemo
uporabiti v nobenem primeru.

Za varen umik upoStevati navodila nadrejenega oz. oseb, ki so odgovorne za zacetno
gaSenje in evakuacijo.

Ce je nevarnost v drugem delu objekta in je potrebne umik, nujno zapreti prostore in se
umakniti po najblizji oznaceni evakuacijski poti na varno.

Na zbirnem mestu ob evakuaciji izven objekta preveriti prisotnost vseh oseb, ki so se v ¢asu
nesreCe nahajale z vami v prostorih.

Zagotoviti nemoten dostop intervencijskin enot do ogrozenega objekta in jim posredovati
pozarni nacrt.

Po prihodu na mesto pozara prevzame vodenje gaSenja in reSevanja, vodja gasilske enote.
UpoStevati je potrebno njegova navodila.

Zaposleni morajo sodelovati z vodjem gasenja in reSevanja, do dokon¢ne pogasitve pozara
0z. odstranitve vseh materialov, ki bi lahko zagoreli.

9.2. Nacin gasenja

Gasenje se izvaja z ro¢nimi gasilniki in hidranti.

Pri rokovanju z gasilnikom se postopa:

gasilnik se prinese v blizino pozara na takSno oddaljenost, da nas plamen ne objame oz.
temperatura ne povzroci opeklin;

gasi se vedno v smeri vetra;

gasilnik se aktivira oz. pripravi za gasenje v skladu z navodili na posodi;

poZar se pricne gasiti na spodnjem robu pozara;

s curkom se prekriva zariSCe od tal proti vrhu neprekinjeno, dokler se pozara ne pogasi;
Ce je pozar obseznejsi, je potrebno, da ga gasi veC oseb;

Ce je mozno, naj se zapre vse odprtine, ker se tako prepreci Sirjenje pozara

Pri rokovanju s hidrantom se postopa:

hidrantno omarico se odpre, iz lezis€a se vzame ro¢nik na katerem je Ze nameScCena
gasilska cev, cev se razvije do konca;

pred izpustom vode v hidrantno cev, naj oseba ro¢nik mo¢no drzi, da ji ga vodni curek ne
vzame iz rok;

gasi se vedno v smeri vetra;

pozar se pricne gasiti na spodnjem robu pozara;
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s curkom se prekriva zariS¢€e od tal proti vrhu neprekinjeno, dokler se pozara ne pogasi;
med drugim se mora poskrbeti: pred gasenjem z vodo delovne opreme, se mora izklopiti
elektricni tok;

9.3. Navodila za ravnaje v primeru pozara v predavalnici

V primeru pozara poskuSaj pozar pogasiti, Ce to lahko stori§ brez nevarnosti zase in za
druge osebe, ki se nahajajo v blizini.

Za gasenje pozara uporabi gasilnik na prah ali CO..

V primeru, da pozara ni mogocCe pogasiti je potrebno obvestiti Center za obveScanje na tel.
St. 112 in receptorja/varnostnika na interno tel. St. 411 oziroma tel. St. 01/4768 411.

V primeru, da pozara ne moremo pogasiti, zapremo okna in vrata ter izklopimo elektricni tok
z glavnim stikalom, zapustimo objekt ter po€akamo na intervencijo gasilcev na zbirnem
metu ob evakuaciji.

Odgovorna oseb za evakuacijo (pedagoski delavec...), poskrbi za evakuacijo Studentov in
ostalih prisotnih oseb.

Ob zacetku evakuacije je potrebno Studente in ostale prisotne osebe, opozoriti in pomiriti,
da se evakuacija izvede organizirano ter brez panike.

Odgovorna oseb za evakuacijo zadnja zapusti prostor 0z. objekt.

Studente in ostale prisotne osebe se zbere na varnem mestu po izhodu iz objekta (zbirno
meto ob evakuaciji).

V kolikor niso vsi prisotni se mora takoj sproziti akcijo iskanja oz. reSevanja.

9.4. Navodila za ravnaje v primeru pozara v laboratorijih in ostalih prostorih

V primeru pozara poskusSaj pozar pogasiti, Ce to lahko storiS brez nevarnosti zase in za
druge osebe, ki se nahajajo v blizini.

Za gaSenje pozara uporabi gasilnik na prah ali CO..

V primeru, da pozara ni mogocCe pogasiti je potrebno obvestiti Center za obvesc€anje na tel.
St. 112, odgovorno osebo za evakuacijo in receptorja/varnostnika na interno tel. st. 411
oziroma tel. St. 01/4768 411.

V primeru, da poZara ne moremo pogasiti, zapremo okna in vrata ter izklopimo elektricni tok
z glavnim stikalom, zapustimo objekt ter po€akamo na intervencijo gasilcev na zbirnem
metu ob evakuaciji.

Odgovorna oseb za evakuacijo poskrbi za evakuacijo, zaposlenih, Studentov in ostalih
prisotnih oseb.

Ob zacetku evakuacije je potrebno Studente in ostale prisotne osebe, opozoriti in pomiriti,
da se evakuacija izvede organizirano ter brez panike.

Odgovorna oseb za evakuacijo zadnja zapusti prostor 0z. objekt.

Studente in ostale prisotne osebe se zbere na varnem mestu po izhodu iz objekta (zbirno
meto ob evakuaciji).

V kolikor niso vsi prisotni se mora takoj sproziti akcijo iskanja oz. reSevanja.

9.5. Ravnanje po pozaru

Osebe, ki so bile prisotne pri pozaru, so dolzne posredovati podatke vodji gasilske
intervencije, kriminalisti¢ni sluzbi, pooblas¢encu za VPP in vodstvu fakultete.

Paziti je potrebno, da prisotni s svojim ravnanjem ne ovirajo postopka preiskave in zbriSejo
morebitne sledi oz. vzroke za nesreco.

Vrnitev v prostore, kjer je bil poZar oz. na mesto pozZara je mozna Se le po izreCenem
dovoljenju osebe, ki je vodila intervencijo.
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e V sodelovanju z vodjem vzdrZevanja, pooblas¢encem za VPP, izda vodstvo fakultete
posebna navodila za zaposlene.

e Vsak, ki se v Casu pozara ni nahajal na predvidenem varnem mestu (zbirno mesto ob
evakuaciji) po izhodu iz objekta zaradi razli¢nih razlogov, se mora nemudoma javiti.

e Za pogreSanimi se sprozi akcijo reSevanja.

e Vzdrzevati je potrebno red in disciplino, zagotoviti proste dostopne poti, onemogociti dostop
nepoklicanim osebam ter zavarovati nevarna mesta.

e Uporabljen gasilnik se nikoli ne postavlja nazaj, ampak se ga izlo€i in poskrbi za polnjenje.

e Po pozZaru je potrebno napraviti analizo, napisati zapisnik, primerno ukrepati in uvesti
dodatne zaScitne ukrepe.

e Elektricno napeljavo, vgrajene sisteme aktivhe pozarne zasSCite (varnostna razsvetljava,
sistemi za odrivanje, javljanje pozara in alarmiranje, hidrantno omrezje) in vse elektri¢ne
naprave, stojne instalacije, ki jih pozar ni uni€il, je potrebno strokovno pregledati in
usposobiti za ponovno delovanije.

10. VRSTE IN NACIN USPOSABLJANJE ZAPOSLENIH

e Usposabljanje iz varstva pred pozarom je pravica in dolznost vseh zaposlenih.

¢ Namen usposabljanja je teoretiCno in prakticno pouciti uporabnike prostorov o varstvu pred
pozarom in jih seznaniti z mozZnostmi za nastanek poZzar, nacini za prepreCevanje
nevarnosti in ukrepanje v primeru nevarnosti.

e Pooblas¢enec za VPP skrbi za organizacijo in izvedbo periodiCnega usposabljanja iz
varstva pred pozarom.

e Usposabljanje se izvaja v skladu z veljavnimi predpisi.

e Vsak, ki je redno, zaCasno ali obasno zaposlen, mora biti usposobljen iz varstva pred
pozarom.

e Usposabljanje iz varstva pred pozarom, se mora izvajati v skladu s predpisanim
programom, katerega sprejme dekan fakultete in dolo€a vrsto, nacin ter periodi¢nost
usposabljanja.

e Usposabljanje iz varstva pred pozarom se opravlja ob:

nastopu dela,

premestitvi na drugo delovno mesto,

razporeditvi na drugo delo,

spremembi ali uvajanju nove delovne opreme ali nove tehnologije.

¢ V/sebina poucevanja in usposabljanja:

- pravice in dolznosti zaposlenih,

- pozarne nevarnosti na delovnih mestih (splosSne in posebne),

- pogoji na delovhem mestu,

- nevarnosti za nastanek pozara,

- preventivni ukrepi za prepreevanje nastanka pozara,

- oprema za varstvo pred pozarom,

- poznavanje in uporaba opreme za gasenje — gasilnikov, hidrantov,
- poti za evakuacijo ob pozaru ter oznacba teh poti,

- zbirna mesta ob evakuaciji,

- praktiCna uporaba gasilnikov.

e O usposabljanju je potrebno voditi evidenco in ji priloziti program po katerem je bilo
usposabljanje izvedeno.

e Fizicne in pravne osebe, ki usposabljajo zaposlene za varstvo pred pozarom, morajo
izpolnjevati zakonsko predpisane pogoje.
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Rok usposabljanja

Periodi¢nost usposabljanja iz varstva pred pozarom se doloCi na podlagi ocene pozarne
ogrozenosti in sicer:

Objekti, kjer je ZELO MAJHNA (1) oz. MAJHNA (2) pozarna ogrozenost ni predpisano
periodi€no usposabljanje iz pozarnega varstva.

Objekti, kjer je SREDNJA (3) oz. SREDNJA DO POVECANA (4) pozarna ogrozenost je
najdaljSi rok ponovnega usposabljanja iz pozarnega varstva 3 LETA.

Objekti, kjer je VELIKA (5) oz. ZELO VELIKA (6) pozarna ogrozenost je najdaljSi rok
ponovnega usposabljanja iz pozarnega varstva 2 LETI.

Glej dokument - OCENA POZARNE OGROZENOSTI

Osebe odgovorne za gasenje zacCetnih pozarov in izvajanje evakuacije se morajo usposabljati
po programu, ki ga sprejme dekan fakultete. Usposabljanje se izvede v sklopu obdobnega
usposabljanja s podroCja pozZarnega varstva.

Najmanj enkrat letno je potrebno izvesti prakticno usposabljanje za izvajanje evakuacije iz
objekta ob pozaru ter voditi evidenco o €asu, sodelujoCih in nacinu izvedbe usposabljanja.

11. PRILOGE

Priloge Pozarnega reda so:

izvle€ki pozarnega reda
navodila za posameznike
poZarni nacrt

nacrt evakuacije

evidencni list o rednih pregledih, vzdrZzevanju in servisiranju opreme ter drugih sredstev za
varstvo pred poZzari

evidencni list o usposabljanju zaposlenih za varstvo pred poZzarom

evidencni list o pozarih, eksplozijah, gasilskih intervencijah ter nastali Skodi
kontrolni list

poimenski seznam odgovornih oseb za gaSenje zacCetnih pozarov in evakuacijo
zahtevek za izdajo dovoljenja za izvajanje vrocCih del

dovoljenje za izvajanje vrocCih del

12. KAZENSKE, PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

12.1. Kazenske dolocbe

e Krsitve pozarnega reda in ostalih navodil s podrocja varstva pred pozarom pomeni hujSa

krSitev delovnih dolznosti.

e Delavca, ki delo opravlja neodgovorno in s tem krSi doloCila pozarnega reda ter kljub

opozorilu neposrednega vodje s takim ravnanjem in delom nadaljuje, je dolZzan neposredno
predpostavljeni, odstraniti z dela.

e V/sak zaposlen delavec je kazensko in materialno odgovoren za nastalo Skodo v primeru, Ce

s svojim ravnanjem in postopki pri delu povzro i ali je soodgovoren za nastalo Skodo.
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12.2. Prehodne dolocbe

e Pozarni red je izdelan v skladu z Zakona o varstvu pred pozarom (Ur.l. RS st. 3/07) in
Pravilnika o pozarnem redu (Ur.l. RS st. 52/07).

e Dolocila Zakona o varstvu pred poZzari in na njegovi podlagi sprejetih izvrSilnih predpisov,
standardov in normativov, ki niso zajeti v pozarnem redu, se uporabljajo neposredno.

e V primeru spremembe zakonodaje in podzakonskih predpisov s podroCja varstva pred
poZzari se do spremembe poZarnega reda neposredno uporabljajo spremenjena dolocila.

12.2. Konéne dolocbe

e Pozarni red zacne veljati z dnem, ko ga podpiSe dekan fakultete in se objavi na spletni
strani UL FE. Z doloCbami tega PozZarnega reda se seznanijo vsi zaposleni UL FE z
obvestilom po e-posti.

e Z dnem, ko zacne veljati ta pozarni red, preneha veljati Pozarni red iz julija 2001.

Odgovorna oseba: prof.dr. Janez NASTRAN, dekan

Podpis: V

Datum:
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