Na podlagi Pravil o organizaciji in delovanju Fakultete za elektrotehniko Univerze v Ljubljani, je
Senat Fakultete, na svoji 4. redni seji, dne 12. 12. 2013 sprejel

PRAVILNIK O ZALOZNISTVU
FAKULTETE ZA ELEKTROTEHNIKO

l. Splos$ne doloc¢be

1. d¢len

Fakulteta za elektrotehniko Univerze v Ljubljani (v nadaljevanju Fakulteta) za podporo izvajanju
izobrazevalne in znanstvenoraziskovalne dejavnosti v okviru Zalozbe FE in FRI (v nadaljevanju:
Zalozba) izdaja Studijsko gradivo in uéne pripomocke, drugo strokovno in S$tudijsko gradivo in
neperiodi¢ne publikacije za potrebe Studentov, pedagoskih in znanstvenoraziskovalnih delavcev.

Zalozba deluje v okviru TajniStva Fakultete in je samostojno stroskovno mesto (005).
2. ¢€len

Zalozba za podporo izobrazevalni in znanstveno-raziskovalni dejavnosti Fakultete izdaja u¢na gradiva
v tiskani obliki, na CD ali kot e-u¢no gradivo dostopno na fakultetnem strezniku:

1. uéne pripomocke:
- znanstvene monografije,
- ucbenike,
- priro¢nike za avditorne vaje in seminarje,
- navodila za laboratorijske vaje.

2. informativna in promocijska gradiva:
- Studijski koledar za tekoce Studijsko leto,
- promocijske brosure in zgibanke,
- vizitke za zaposlene,
- zbornike Fakultete.

Zalozba prodaja tudi programsko in strojno opremo (mini racunalnike), ki so dopolnilo u¢nim
pripomoc¢kom za izvedbo vaj na izobrazevalnem podrocju Fakultete.

Znanstvena monografija je publikacija, v kateri se znanstveno sistemati¢no, izérpno in vseobsegajoce
obravnava nek problem v enem ali ve¢ zvezkih.

Uc¢benik je knjiga oziroma publikacija, ki vsebuje $tudijsko snov, oblikovano v skladu in na podlagi
Studijskega programa Fakultete.

Priro¢nik za avditorne vaje in seminarje je publikacija, ki vsebuje urejene podatke in navodila o
strokovnih zadevah s podrodja, ki jih obsegajo studijski programi Fakultete.

Navodila za laboratorijske vaje so publikacija, ki vsebuje $tudijsko snov povezano z laboratorijskimi
vajami, v skladu s Studijskim programom.

Programska oprema sluzi kot dopolnilo priroénikom za avditorne vaje in seminarje.

Strojna oprema so mini racunalniki, ki jih uporabljajo posamezni laboratoriji za izvedbo vaj.



Informativna gradiva so vsakoletne publikacije Fakultete namenjene $tudentom in zaposlenim za
spremljanje u¢nega procesa.

Promocijska gradiva so ob¢asne publikacije, namenjene $tudentom, zaposlenim in zunanji javnosti ob
pomembnih dogodkih, konferencah, sejmih in za namene predstavitve dejavnosti Fakultete.

1. Vodenje in organiziranost Zalozbe

3. d¢len

Zaloznisko dejavnost vodi uredniski odbor, ki ga sestavljajo Stirje Clani iz vrst uditeljev redno
zaposlenih na fakulteti — iz razli¢nih stopenj Studijskih programov. Uredniski odbor imenuje Senat
Fakultete. Uredniski odbor je za svoje delo odgovoren v programskih in drugih vsebinskih zadevah
Senatu Fakultete, v finan¢nih zadevah ZaloZbe pa Upravnemu odboru Fakultete. Urednik ZaloZbe je
izvoljen izmed ¢lanov uredniSskega odbora na konstitutivni seji. Mandat urednika in ¢lanov uredniskega
odbora je §tiri leta.

4. {len

Uredniski odbor ima naslednje pristojnosti:

- v skladu s prijavo na razpis za izdajo ucnih pripomockov, potreb po ucnih pripomockih in
poslovnim stanjem Zalozbe sprejema letni naért izdaj ucnih pripomockov, z navedbo viSine
predvidene naklade vsake izdaje in vrstni red teh izdaj;

- pripravlja poslovni naért Zalozbe za posamezno leto;

- vsodelovanju z avtorji izbere recenzente;

- Upravnemu odboru Fakultete predlaga v sprejem cenik avtorskih honorarjev;

- pripravi letno porocilo zalozniske dejavnosti za obravnavo in sprejem na Senatu Fakultete.

5. ¢len

Poslovanje Zalozbe vodi urednik, ki:

- sodeluje s tajnikom FE pri razpisih za izbiro tiskarja;

- uredi uéni pripomocek za izdajo;

- potrdi pogodbe za placilo recenzij, lektoriranja, tiska, grafi¢nih in raCunalnigkih storitev;

- daje navodila strokovnemu delavcu v Zalozbi;

- spremlja razpise javnih in drugih agencij za sofinanciranje zalozniske dejavnosti in pripravlja
dokumentacijo za razpise;

- opravlja druge naloge, ki sodijo v $irSe podrocje zalozniStva na fakulteti.

6. dlen

Za nemoteno delo v Zalozbi skrbi strokovni delavec, ki:

- prodaja ucne pripomocke,

- skrbi za u¢inkovito tehni¢no poslovanje Zalozbe;

- skrbi za ISBN in CIP obdelavo;

- sodeluje z izbrano tiskarno ter Kopirnico FE in FRI;

- izraCuna cene posameznih publikacij (programsko orodje)

- sodeluje na sejemskih prireditvah s podro¢ja zalozniSke dejavnosti;
- izdaja racune,

- pripravi porocilo o delu za preteklo leto za obravnavo na Senatu FE;
- obracunava prodajo,

- kontrolira stanje zalog,

- skrbi za skladi$ée in opravlja popis,



- druga opravila, ki jih dolo¢ita urednik Zalozbe in tajnik Fakultete.
7. ¢€len
Zalozba je locirana v pritli¢ju Fakultete, kjer ima prodajni del in pisarno s priro¢nim skladis¢em.

Za tekoce poslovanje (dnevno prodajo) so knjige shranjene v priroénem skladis¢u, kjer Zalozba hrani
tudi obvezne (arhivske) izvode u¢nih pripomockov.

Zalozba ima elektronska gradiva, ki so Studentom in zaposlenim dostopna na medmrezju, shranjena na
fakultetnem strezniku. Studentje in zaposleni lahko do elektronskih gradiv prosto dostopajo.

Zalozba ima za hranjenje zaloge tiskanih u¢nih pripomockov in knjig skladis¢ni prostor v kleti stavbe
D in v prvi medetazi stavbe A.

8. ¢len

Zalozba v prodajalni nudi zlasti tiskane u¢ne pripomocke Fakultete, prodaja pa tudi izdaje drugih
zaloZb iz podro¢ja $tudijskih programov. Ker Zalozba pri drugi zaloZbi pridobi rabat, je kljub pribitju
rezijskih stroskov ZaloZbe, cena izvoda posamezne izdaje druge zaloZbe nizja kot zunaj Fakultete.

1. Financiranje Zalozbe
9. ¢€len

Znotraj Fakultete posluje Zalozba po nacelu nedobiCkonosnosti, tako da prodaja Studentom in
zaposlenim na fakulteti tiskane u¢ne pripomocke po lastni ceni, izven ZaloZzbe pa po trznih nacelih.

10. ¢len
Zalozba s svojim delovanjem ustvarja prihodke in odhodke ter posluje kot svoje stroskovno mesto.

Prihodki:
Fakulteta v vsakoletnem finanénem naértu zagotovi namenska sredstva za izvajanje zalozniskega
programa Zalozbe, kot sledi:

- sredstva od prodaje u¢nih pripomockov;

- sredstva pridobljena na razpisih;

- druga neproracunska sredstva,

- sredstva, pridobljena s strani Ministrstva za visoko Solstvo, znanost in tehnologijo, za izdajanje
ucnih pripomockov;

- sredstva zalozniskega sklada - izklju¢no za izdajo e-u¢nih gradiv;

Odhodki:

- stro$ki natisa pri zunanjih tiskarjih in v Kopirnici FE in FRI;

- stroski za lektoriranje, recenzijo, grafi¢no in ra¢unalnisko pripravo;

- vzdrzevanje streznika za elektronske u¢ne pripomocke dostopne na medmrezju;
- vzdrzevanje POS terminala;

- drugi materialni stroski vezani na predmet dela.

11. ¢len
Prodaja tiskanih u¢nih pripomo¢kov poteka za gotovino ali preko POS terminala. Gotovina od prodaje
tiskanih u¢nih pripomoc¢kov se dnevno oddaja v Finan¢no-ra¢unovodski sektor Fakultete, ki tekoce

spremlja prilive in odlive sredstev Zalozbe in o tem obvesca urednika Zalozbe.

Finanéno-racunovodski sektor pripravi za zaklju¢eno koledarsko leto v okviru racunovodskega porocila
Fakultete tudi porocilo o financnem stanju Zalozbe.



12. ¢len

Zalozba mora nateloma poslovati s pozitivnim poslovnim izidom. Ce se pri poslovanju Zalozbe izkaze
primanjkljaj sredstev, je potrebno nemudoma ugotoviti razlog. Ce gre za upraviéen razlog, na katerega
urednik ni imel vpliva, UO Fakultete v tridesetih dneh od ugotovitve primanjkljaja, vendar najkasneje
do konca poslovnega leta, odloci o virih sredstev za financno pokritje oziroma o drugih ukrepih za
odpravo primanjkljaja. Ce je dokazan razlog za primanjkljaj v Zalozbi malomarno delo zaposlenih v
Zalozbi, se proti delavcem ukrepa skladno s Pravilnikom o disciplinski odgovornosti delavcev UL.

V. Razmerje med ZaloZbo in avtorjem
13. ¢len

Uredniski odbor Zalozbe objavi vsako leto septembra, po elektronski posti, razpis za izdajo uénih
pripomockov (Priloga 3 - Razpis), za naslednje koledarsko leto (Priloga 2 - Rokovnik).

Zalozba izdaja za vsak predmet le eno verzijo uénega pripomocka (u¢benika, navodila za laboratorijske
vaje,...), ne glede na to, ali predmet predava en sam ali ve¢ predavateljev.

Razpis za izdajo u¢nih pripomockov po 2. ¢lenu tega pravilnika vsebuje:
- wvrste ucnih pripomockov, za katere velja razpis;

- kdo lahko kandidira na razpis;

- sestavine prijave za razpis;

- merila za izbor,;

- naslov in rok za dostavo prijave;

- rok za obvestilo o u¢inku razpisa;

- Kkje lahko interesenti dobijo dodatne informacije;

- kraj objave razpisa;

- napotke avtorjem za oblikovanje u¢nega pripomocka.

Vzorec razpisa je Priloga $t. 3 in sestavni del tega pravilnika.
14. ¢len

Na razpis se prijavi:
a) sprijavo: (obrazec je na razpolago na spletni strani Zalozbe), ki praviloma vsebuje: ime in priimek
avtorja ali avtorjev;
- naslov ucbenika;
- navedbo, za kateri predmet (Steviléna oznaka predmeta, Studij, smer, semester, Stevilo ur)
je uéni pripomocek namenjen
- predlog viSine naklade (ki je odvisna od predvidenega Stevila uporabnikov in od pogoja,
da mora biti posamezna izdaja prodana najkasneje v petih letih);
- predlog recenzent-a/ov (in njihovi naslovi);
- predlog cene za Studentsko prodajo;
- predlog za izdajo v tiskani obliki, na CD ali na medmreZju.
in
b) s prilogami:
- kratek povzetek ucnega pripomocka (do 70 besed);
- kljuéne besede (do 10 besed);
- opis dejavnosti avtorja (do 50 besed);
- vsebinsko kazalo uénega pripomocka;
- podatek ali bo u¢ni pripomocek izdan v fizi¢ni ali elektronski obliki
- mnenje katedre o primernosti izdaje tega ucnega pripomocka.

Obrazec prijave je Priloga §t. 4 in sestavni del tega pravilnika.

15. ¢len
Merila za izbor:



- stanje zalozenosti z u¢nimi pripomocki pri posameznih predmetih, ki se izvajajo v
semestru, za katerega se objavlja ta razpis in
- cena izdaje naklade.

16. c¢len

Uredniski odbor pregleda prispele prijave in na osnovi meril za izbor v oktobru posameznega leta
sprejme letni nacrt izdaj u¢nih pripomockov za naslednje koledarsko leto. O svoji odloditvi obvesti
avtorje, ki morajo najkasneje v 30 dneh po obvestilu ZaloZzbe dostaviti uredniku uéne pripomocke,
oblikovane skladno z napotki za avtorje.

17. ¢len

Uredni$ki odbor imenuje, po tem, ko je u¢ni pripomoéek oddan, recenzent-ale, ki strokovno ocenijo
ucni pripomocek.

Splosno nacelo izbire recenzentov je naslednje:
- zaznanstvene monografije dva recenzenta, od tega najmanj enega zunaj Fakultete;
- zauCbenike dva recenzenta;
- zapriro¢nike za avditorne vaje in seminarje en recenzent (praviloma predmetni ucitelj);
- zanavodila za laboratorijske vaje en recenzent (praviloma predmetni ucitelj);
- zaprogramsko opremo en recenzent (praviloma predmetni ucitelj).

Recenzija naj bo predstavljena v dveh delih.

V prvem delu naj bodo splosne ugotovitve o delu kot uénem pripomocku. Oceniti je potrebno
primernost u¢nega pripomocka za odgovarjajoco stopnjo Studija, njegovo razumljivost, nacin podajanja
snovi, itd.

V drugem delu je potrebno podati konkretne pripombe na posamezna poglavja, odstavke, izraze in
toéne oznacbe strani in vrstice za vsako pripombo, skupaj z morebitnimi predlogi za izbolj$anje.

Pripombe recenzentov mora avtor upoStevati oziroma obrazloZiti, zakaj se z recenzentskimi
pripombami ne strinja.

Ime in priimek recenzentov se navede v kolofonu u¢nega pripomocka.

18. ¢len
Na podlagi sklepa Uredniskega odbora o izdaji uCnega pripomocka sklene Fakulteta z avtorjem
zalozniSko pogodbo, s katero se dogovori o bistvenih prvinah izdaje. Ce je ve¢ avtorjev, sklene
Fakulteta pogodbo le s prvo imenovanim.
Z zaloznisko pogodbo je dolocen obseg ucnega pripomocka, nacin objave (tiskana ali elektronska

verzija), naklada ($t. izvodov CD, u¢nih pripomockov), placilo stroskov recenzij, lektoriranja, tiska,
grafi¢nih in ra¢unalniskih storitev ter Stevilo brezpla¢nih izvodov (tiskana izdaja).



19. ¢len

Avtorji niso upraviceni do avtorskega honorarja za pripravo vsebine u¢nega pripomocka. Vsi ostali
stroski v zvezi z izdajo (lektoriranje, recenzija, grafi¢na in ra¢unalni$ka priprava) pa se pri tiskanih
izdajah ¢rpajo iz sredstev od prodaje uénega pripomocka, pri e-gradivih pa iz zalozniSkega sklada FE.

20. ¢len

Zalozba lahko izjemoma izda tudi uéne pripomocke, ki niso bili prijavljeni na razpis, a so nujno
potrebni za izvajanje $tudijskega procesa, in jih predhodno oceni in odobri uredniski odbor FE. Predlog
za izdajo teh uénih pripomockov lahko poslje Zalozbi visokoSolski ucitelj, ki je na Fakulteti nosilec
predmeta na dodiplomskem $tudiju 1. stopnje oziroma podiplomskem $tudiju 2. ali 3. stopnje.

Pri izdaji uénih pripomockov iz predhodnega odstavka Zalozba smiselno uposSteva dolocbe tega
pravilnika, ki se nanasajo na razmerje med avtorjem in Zalozbo ter predpise RS s podrocja urejanja
avtorskih in sorodnih pravic.

21. ¢len

Fakulteta bo §¢itila avtorske pravice avtorja tako, da ne bo dovoljevala kopiranja ter prodaje kopiranih
uénih pripomockov v prostorih Fakultete, dokler so v prodaji ZalozZbe.

Avtorske pravice mora §Cititi tudi avtor sam.
22. €len

Zalozba izro¢i ob izidu vsakega tiskanega ucnega pripomocka nakladi proporcionalno Stevilo
brezplacnih izvodov:

avtorju;

- knjiznici FE in FRI;

- NUK-u:

arhivu Zalozbe.

Obvezni tiskani izvodi:

Naklada Avtorju KnjiZnici NUK Zalozba-arhiv
Uc¢benik
Tisk v Kopirnici
> 50 2 1+2 (nev.) 4 1
<100 5 1+4 (nev.) 4 1
>100 5 1+4 (nev.) 16 1
Tisk v zunanji tiskarni 5 5 16 1
Vaje
<100 2 1 4 1
>100 5 1 16 1

Zalozba Knjiznico FE in FRI mese¢no obves¢a o izdanih u¢nih pripomockih.



V. Natis

23. ¢len

U¢ni pripomocek je lahko v tiskani obliki, na CD ali kot e-u¢no gradivo dostopno na fakultetnem
strezniku.

Naklade do 150 tiskanih izvodov se naceloma razmnoZzujejo v Kopirnici FE in FRI in veZejo s spiralo -
plasti¢no ali kovinsko. Kopirnica FE in FRI obra¢una Zalozbi le materialne stroske izvedbe u¢nega
pripomocka.

Za naklade nad 150 tiskanih izvodov oz. na zahtevo avtorja, izbere urednik Zalozbe zunanjo tiskarno,
ki nudi najboljse pogoje, tako glede cene in kakovosti natisa, kot tudi roka dobave, za vsako leto
posebej, v skladu z Zakonom o javnem narocanju.

Stroske vsake spremembe standardne oblike tiskanega u¢nega pripomocka mora Kriti avtor iz lastnih
sredstev.

Elektronska oblika u¢nega pripomocka je mozna kot zapis na CD ali kot e-u¢na gradiva dostopna na
fakultetnem strezniku.

CD pripravi avtor sam za prodajo v prodajalni Zalozbe.
E-uc¢na gradiva pripravi avtor sam in so shranjena na streZniku Fakultete.

VI. Konéne dolocbe
24. ¢len
Pri razreSevanju drugih vprasanj v zvezi s pravicami in obveznostmi avtorja ter Fakultete, ki s tem
pravilnikom niso posebej doloéene, se uporablja Zakon o avtorski in sorodnih pravicah (uradno
precisceno besedilo) (ZASP-UPB3, Ur.l. RS, §t. 16/2007).
Za dolocbe tega pravilnika je pristojen Senat Fakultete.

25. ¢len

Ta pravilnik zacne veljati naslednji dan po sprejemu na seji Senata Fakultete in se objavi na spletni
strani Fakultete.

V Ljubljani, 12. 12. 2013

Predsednik Senata FE:
prof. dr. Igor Papi¢
dekan FE

%/h(



Priloga §t. 1:
SHEMA DELOVANJA ZALOZNISKE DEJAVNOSTI FE

SENAT
- sprejema Pravilnik o zaloZniStvu FE
- imenuje uredniski odbor FE
- sprejema porocilo o delu Zalozbe

UREDNISKI ODBOR
- izvoli urednika izmed ¢lanov
- sprejema nacrt izdaj,
- predlaga recenzente.

UPRAVNI ODBOR
UREDNIK > - vsako leto odobri viSino zalozniSkega
- sodeluje s tajnikom FE pri razpisih sklada za e-gradiva
za izbiro tiskarja; > - sprejema poslovno porocilo
- uredi uéni pripomocek za izdajo;
- potrdi pogodbe za placilo recenzij,
lektoriranja, tiska, grafi¢nih in
ra¢unalniskih storitev; _ _
DEKANAT ) - daje navodila strokovnemu delavcu FINANCNO RACUNOVODSKI
pravno, upravno svetovanje Zalosbi: . SEKTOR .
podpisovanje pogodb v L . - vodi tekoCe evidence finanénega
- spremlja razpise javnih in drugih poslovania in
Y agencij za sofinanciranje zalozniske |- pripravi letno racunovodsko
dejavnosti in pripravlja porogilo
dokumentacijo za razpise;
- opravlja druge naloge, ki sodijo v
SirSe podrocje zalozniStva na

fakulteti.

STROKOVNI DELAVEC V ZALOZBI

- prodaja uéne pripomocke,

- skrbi za u¢inkovito tehni¢no
poslovanje Zalozbe;

- skrbi za ISBN in CIP obdelavo;

- sodeluje z izbrano tiskarno ter
Kopirnico FE in FRI;

- izraCuna cene posameznih publikacij
(programsko orodje)

- sodeluje na sejemskih prireditvah s
podrocja zalozniske dejavnosti;

- izdaja racune,

- pripravi poro¢ilo o delu za preteklo
leto za obravnavo na Senatu FE;

- obracunava prodajo,

- kontrolira stanje zalog,

- skrbi za skladi$¢e in opravlja popis,

- druga opravila, ki jih dolocita
urednik Zalozbe in tajnik Fakultete.




Priloga §t. 2: ROKOVNIK ZALOZBE FE IN FRI
MESEC SPLOSNO 1ZDAJA UCNIH PRIPOMOCKOV ZA NASLEDNJE
LETO
RAZPIS IN ODOBRITEV | IZDAJA
JANUAR Letna inventura Izdaja u¢nih pripomockov za
Poro¢ilo o delu letni semester
Zalozbe
JUNUJ Natis fakultetne
periodike
SEPTEMBER Razpis za izdajo ucnih Prevzem dokon¢no
pripomockov, pregled pripravljenih uénih
potreb in finan¢nega stanja, | pripomockov potrebnih v
prijave avtorjev zimskem semestru za tisk,
katalogizacija u¢nih
pripomockov, zalozniske
pogodbe, avtorske pogodbe,
dogovori s tiskarji, pogodbe
za natis, izracun prodajne
cene, pridobitev recenzij
OKTOBER Uredniski odbor oziroma Izdaja u¢nih pripomockov za
komisija za tisk odobri naért | zimski semester
izdaj in obvesti avtorje
NOVEMBER Sprejem finan¢nega nacrta
DECEMBER | Obracun prodanih Prevzem dokon¢no

izvodov, izplacila
ustreznih avtorskih
honorarjev

pripravljenih uénih
pripomockov potrebnih v
letnem semestru za tisk,
katalogizacija u¢nih
pripomockov, zaloZniske
pogodbe, avtorske pogodbe,
dogovori s tiskarji, pogodbe
za natis, izracun prodajne
cene, pridobitev recenzij




Priloga st. 3

Na podlagi Pravilnika o zaloznistvu na FE je uredniski odbor Zalozbe FE in FRI dne ................
sprejel(a) sklep, da se objavi

RAZPIS

za izdajo ucnih pripomockov potrebnih v zimskem / letnem semestru.

1.

wn

Predmet razpisa je izdaja (prva izdaja ali ponatis) ucbenikov, strokovnih priro¢nikov in zbirk nalog
0z. vaj (v nadaljnjem besedilu u¢nih pripomockov), potrebnih za izvajanje Studijskih programov v
zimskem / letnem semestru.

Na razpis se lahko javijo visokoSolski ucitelji in sodelavci, zaposleni na FE.

U¢beniki, izbrani na razpisu, bodo izdani praviloma do pricetka zimskega / letnega semestra.

Na razpis se prijavi:

a) sprijavo: (obrazec je na razpolago v uredni$tvu), ki praviloma vsebuje

in

c)

HBHoxo~No

11.

- ime in priimek avtorja ali avtorjev;

- naslov u¢benika;

- navedbo, za kateri predmet (Steviléna oznaka predmeta, Studij, smer, semester, Stevilo
ur) je ucni pripomocek namenjen;

- predlog viSine naklade (ki je odvisna od predvidenega Stevila uporabnikov in od pogoja;

da mora biti posamezna izdaja prodana najkasneje v petih letih);

- predlog recenzent-a/ov (in njihovi naslovi);

- predlog cene za Studentsko prodajo;

- predlog za izdajo v tiskani, elektronski obliki ali na medmrezju.

s prilogami:

- kratek povzetek uénega pripomocka (do 70 besed);

- kljuéne besede (do 10 besed);

- opis dejavnosti avtorja (do 50 besed);

- vsebinsko kazalo u¢nega pripomocka;

- podatek ali bo uéni pripomocek izdan v fizi¢ni na CD, ali kot e-u¢ni pripomocek;

- mnenje katedre o primernosti izdaje tega ucnega pripomocka.

Merila za izbor:

- stanje zalozenosti s u¢nimi pripomocki pri posameznih predmetih

- cena izdaje naklade

Prijavo in priloge je treba dostaviti do 20. septembra v urednistvo Zalozbe.

O izboru bodo predlagatelji obveséeni do 30. oktobra v tekocem letu.

Vse dodatne informacije dobijo interesenti pri uredniku Zalozbe.

Ta razpis se objavi po elektronski posti Fakultete.

Napotki avtorjem za oblikovanje ucnega pripomocka:

- vsebina naj za tedensko uro predavanj ali vaj po urniku ne presega 10 avtorskih pol (AP
obsega 30.000 znakov oz. cca 10 strani)

- ucni pripomocek naj bo dokonéno racunalnisko urejen v formatu B5 oziroma v formatu
A4, kar pomeni, da so tekst in slike v okviru 13 x 20 cm, 0z. 16 x 25 cm s cca. 75 znakov
v vrstici in cca. 40 vrsticami. Izberite dovolj velik in razloéen font ¢rk, ker se pri prenosu
na matrico ostrina zmanjsa. Iz istega razloga naj bodo Srafure na slikah dovolj mocne,

- e-ucna gradiva naj bodo v PDF formatu oz. ustreznem racunalniskem programu ,glede na
studijski predmet, na katerega se nanasajo.

Urednis$tvo spodbuja avtorje, da razmislijo o izdaji del (predvsem za visje letnike) v smislu

monografij. Vsa morebitna pojasnila dobite v uredniStvu.



Fakulteta zalaga sredstva za izdajo tiskanih uénih pripomoc¢kov po dveh standardih:

1. standard za tiskane naklade nad 150 izvodov:

- enovito pripravljen tekst se tiska na tiskarskem stroju na 90 g bel papir obojestransko,

- platnice na 300 g papirju 1/0-2/0 barvni s potiskanim hrbtom (avtor/naslov), plastificirane,
- brosiranje,

- dostava

2. standard za tiskane naklade pod 150 izvodov:

- plasti¢na folija,

- platnice na 160 g papir 1/0 barvni,

- enovito pripravljen tekst razmnoZen na kopirnem stroju na 80 g bel papir obojestransko,
- vezano s plasti¢no (kovinsko) spiralo

OPOZORILO!

U¢ni pripomocki v manj$i nakladi se natisnejo v Kopirnici FE in FRI. Tak na¢in ima dve prednosti:
ucni pripomocek je ceneji, natisnemo ali dotisnemo lahko poljubno $tevilo izvodov. Nova naklada se

natisne samo v primeru, da je ostalo < 5 oziroma <30 izvodov, odvisno od velikosti naklade.
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Priloga §t. 4

PRIJAVA NA LETNI RAZPIS
ZA 1ZDAJO UCNIH PRIPOMOCKOV

Podpisani , prosim, da Zalozba FE in FRI
uvrsti moje delo ucbenik / zbirka nalog / navodila za laboratorijske vaje

naslov u¢nega pripomocka

v naért izdaj za Studijsko leto .
Uc¢ni pripomocek, ki ga pripravljam na novo / kot ponatis (oznacite), je potreben pri predmetu

Steviléna oznaka predmeta

Studij , smer , semester , §t. ur pred. / vaj

U¢ni pripomocek, ki obsega strani, bom oddal najkasneje v 30 dneh od obvestila uredniskega
odbora ZaloZzbe, da je potrjen za izdajo.

Delo sem pripravljal od

Predlagam izdajo v tiskani obliki / na CD / e-u¢ni pripomocek na fakultetnem strezniku (obkrozite
zeleno obliko)

Predlagam naklado tiskanih izvodov. Predlagam okvirno ceno tiskanega izvoda
EUR.

Za recenzenta predlagam a) inb)

Naslova recenzentov/a) b)

Priloge:

- kratek povzetek uénega pripomocka (do 70 besed)

- kljuéne besede (do 10 besed)

- opis dejavnosti avtorja (do 50 besed)

- vsebinsko kazalo u¢nega pripomocka

- podatek ali gre za tiskano ali elektronsko obliko u¢nega pripomocka
- mnenje katedre o primernosti izdaje tega ucnega pripomocka

Te priloge posljite po elektronski posti na naslov zalozba@fe.uni-1j.si

Podpis:
Ljubljana,

11



Priloga §t. 5

ZALOZNISKA POGODBA (za tiskane uéne pripomocke)

ki jo sklepata pogodbeni stranki:

Univerza v Ljubljani, Fakulteta za Elektrotehniko v Ljubljani, Trzaska cesta 25, ki jo zastopa dekan
prof.dr. (v nadaljevanju Fakulteta)
in

: Ljubljana, (v nadaljevanju avtor).

1. ¢len
Pogodbeni stranki ugotavljata, da je avtor predlozil Zalozbi Fakultete avtorsko delo z naslovom

v skladu z razpisom, ki ga je Fakulteta objavila . Avtorsko delo obsega strani
A4 / B5 formata oziroma avtorskih pol.
2. ¢len

Avtor prepuséa Zalozbi izkljuéno pravico izdaje in trzenja avtorskega dela iz 1. ¢lena te pogodbe za pet
(5) let od sklenitve te pogodbe oziroma do konca prodaje naklade. Avtor dovoljuje brezpla¢no objavo
e-gradiv.

Zalozba bo izdala in zalozila delo v nakladi izvodov, najkasneje do pricetka semestra, v katerem
se bo u¢ni pripomocek uporabljal.

3. ¢€len
Avtor jam¢i, da je besedilo, ki je predmet te pogodbe izvirno in da ni tretje fizi¢ne ali pravne osebe, ki
bi si pridrzevala pravico do celotne ali delne objave ali razmnoZevanja dela, ki je predmet te pogodbe.
Ce nastopi tak pridrzek, mora avtor varovati interese ZaloZbe ter ji povrniti morebitne stroske in $kodo.
Avtor mora pridobiti pisno privolitev od tujega avtorja in zaloznika za vsak Ze kdaj preje objavljeni
material (besedilo, tabele, grafi, slike).

4. ¢len
Avtor obdrZi na delu moralne avtorske pravice. Vse spremembe in dopolnitve avtorskega dela se lahko
opravijo le s predhodnim dovoljenjem avtorja.

5. ¢len
Avtor se zavezuje, da v roku veljavnosti te pogodbe ne bo prenesel pravice do celotne ali delne objave
dela na drugo Zalozbo brez poprejsnjega pisnega soglasja Zalozbe.

6. ¢len
Zalozba bo, e je potrebno ali ¢e avtor Zeli, poskrbela za lektorsko obdelavo besedila avtorskega dela.

7. ¢len
Avtor ni upravicen do avtorskega honorarja za pripravo vsebine ucnega pripomocka. Zalozba bo
placala stroske recenzij, lektoriranja, tiska, grafi¢nih in racunalniskih storitev, v skladu z dolo¢ili
Pravilnika o zaloznistvu FE .

8. ¢len
Ob izidu avtorskega dela bo Zalozba avtorju izrocila brezplacno 2 ali 5 izvodov avtorskega dela,
odvisno od velikosti naklade.

9. ¢len
Ta pogodba velja, dokler ni razprodana naklada, oziroma 5 let od izdaje dela. Zalozba je dolzna
obvescati avtorja na njegovo zahtevo o prodaji dela, vsekakor pa, ko je zaloga manjSa od 5 oz. 30
izvodov odvisno od velikosti naklade.

10. ¢len

12



Zalozba ima prednostno pravico do sklenitve nove zalozniske pogodbe za ponovno objavo dela potem,
ko je delo razprodano, oziroma je na zalogi manj kot 5 oziroma 30 izvodov — odvisno od velikosti
naklade, ¢e smatra, da je ucni pripomocek potreben za Studij na fakulteti.

11. ¢len
Za reSevanje vseh primerov, ki s to pogodbo niso urejeni, bosta pogodbeni stranki uporabljali dolocbe

zakona o avtorski pravici in zakona o obligacijah.

12. ¢len
Morebitne spore iz te pogodbe resuje pristojno sodisce v Ljubljani.

13. ¢len
Pogodba je sklenjena v dveh enakih izvodih, od katerih prejmeta pogodbeni stranki po en izvod.

Avtor: Dekan:

prof. dr. prof.dr.

Ljubljana, Urednik:
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Priloga st. 6
Avtorska pogodba za placdilo avtorskih storitev (recenzija, oblikovanje, lektoriranje)

Naroc¢nik: Univerza v Ljubljani, Fakulteta za elektrotehniko, Trzaska cesta 25, 1000 Ljubljana
In

Avtor:

Stanujoc:

EMSO0: DS:
TR:

Ob¢ina:

Zaposlen:

skleneta naslednjo
POGODBO O AVTORSKEM DELU §t.

1. Avtor se obveze, da bo opravil oziroma izro¢il naro¢niku:

a) obseg in vrsta dela: (npr. oblikovanje, lektoriranje,...) v obsegu XX
avtorskih pol.
b) namen uporabe dela: (npr. u¢benik/ skripta,....) za predavanja.

¢) delo bo opravljeno do: .
d) Naroc¢nik potrjuje, da je seznanjen z davcnimi predpisi, ki so v zvezi z gornjo izjavo, in
prevzame odgovornost za morebitno nepravilno obrac¢unan in placan davek zaradi neto¢ne izjave o
namenu uporabe dela.

2. Naroénik se obveze, da bo placal avtorju za navedeno delo honorar V Vvisini:
v bruto znesku: iz sredstev naloge 005.

3. Placilo honorarja se izvrsi na transakcijski racun avtorja §t.:

4. Avtor ohrani pri delu moralne avtorske pravice, prepusti pa naro¢niku, proti placilu navedenega
honorarja, svoje materialne avtorske pravice.

5. Avtorju ne pripadajo materialni stroski, vezani na izvajanje avtorskega dela.

6. Morebitne spore v zvezi s to pogodbo resuje pristojno sodisce v Ljubljani.

7. Pogodba je sestavljena v dveh izvodih, ki veljata kot originala.

Ljubljana, dne

Avtor: Dekan:

prof. dr. Igor Papi¢

Izjava avtorja:

e Podpisani izjavljam, da gre za avtorsko delo ustvarjeno iz delovnega razmerja.
» Podpisani izjavljam, da O sem / O nisem (oznadi) zavezanec za obracun
DDV.
Avtor:

Podpis urednika Zalozbe FE in FRI, da je delo opravljeno skladno s pogodbo:

Ljubljana, dne podpis:
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Priloga st. 7

Na podlagi sklepa je UO FE sprejel na svoji seji dne 14.06.2001

CENIK DELA PRI IZDAJI UCNEGA PRIPOMOCKA NA FE

Z avtorsko pogodbo:

AP1.  Avtorski honorar za grafi¢no opremo
AP21 ki jo je manj kot 10% celotnega teksta
AP22 ki jo je 10% do 20% celotnega teksta
AP23 ki jo je vec kot 20% celotnega teksta

AP2.  Avtorski honorar za recenzijo
AP31 Ucbenika
AP32 Strokovnega priro¢nika
AP33 Zbirke vaj

AP3.  Avtorski honorar za lektoriranje teksta
PP51 Z manj kot 10% slikovnega materiala
PP52 Od 10% do 20%slikovnega materiala
PP53 Vec kot 20%slikovnega materiala

S podjemno pogodbo:

PP1. Racunalni$ka priprava za natis
PP41 Enostavnega teksta
PP42 Matemati¢no ali slikovno zahtevnega teksta
PP43 Mat. in slikovno zahtevnega teksta

8,00
16,00
24,00

13,00
12,00
10,00

13,00
11,50
10,00

27,00
30,00
34,00

Honorarje za grafi¢no opremo (tarifa AP1) in racunalnisko pripravo za natis (tarifa PP1) bo Zalozba

izplacala takoj.

Pri ponatisu dela v razsirjenem obsegu izplaca Zalozba le razsiritvi sorazmerni del honorarja po tarifi

AP1in PP1.
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