Navodila za izvajanje Meril (tehni¢na navodila) - Uradno precisceno besedilo
velja od 21. 6. 2019

Na podlagi 14. tocke 52. ¢lena Statuta UL (Ur. L. RS, §t. 4/2017 s spremembami) in 3. clena
uradnega preciscenega besedila Meril za volitve v nazive visokosolskih uditeljev, znanstvenih
delavcev ter sodelavcev Univerze v Ljubljani je Senat Univerze v Ljubljani na 18. seji dne 28. 5.
2019 sprejel spremembe in

wew W

Uradno precis¢eno besedilo Navodil za izvajanje Metil (tehni¢na navodila)

Iztaziv teh Navodilih, ki se nana$ajo na osebe in so zapisani v moski slovnicni obliki, so uporabljeni

kot nevtralni za Zenski in moski spol.

I. Navodila kandidatom

Kandidat posteduje svojo vlogo, natisnjeno in v elektronski obliki, ustrezni strokovni shuzbi clanice UL.

Vloga naj vsebuje:

1. Pro$njo z navedbo habilitacijskega podrocja, na katerem se kandidat Zeli habilitirati, in
naziva, v katerega zeli biti izvoljen. Prosnja naj vsebuje izjavo, da kandidat s podpisom jamdi,
da so podatki, ki jih navaja v vlogi (v predstavitvi kandidata oz. Zivljenjepisu, tockovniku,
bibliogtafiji in v prilogah), to¢ni. V prosnji naj bo med kontaktnimi podatki obvezno naveden
naslov e-poste.

2. Predstavitev kandidata po predlogi za posamezno podrocje habilitacije, v primeru ce je

zaproseni naziv redni profesor, znanstveni svetnik, iztedni profesor, visji znanstveni
sodelavec, docent, znanstveni sodelavec, visji predavatelj ali lektor. V primerth drugih
nazivov kandidat lahko predlozi strokovni zivljenjepis, iz katerega je razvidno kandidatovo
znanstveno, umetnisko, izobrazevalno in strokovno delo.
Ce je bil kandidat izvoljen v nazive na razli¢nih habilitacijskih podrodjih, na razli¢nih ¢lanicah
oz. na drugih institucijah izven UL, mora v rubriki 3 »lzvolitve v nazive« v predlogi
»Predstavitev kandidata« ali v strokovnem zivljenjepisu obvezno navesti podatke o vseh
1zvolitvah.

3.  Tockovnik in bibliografijo s posebej izpostavljenimi pomembnimi deli ter podatki o
mednarodni odmevnosti (citati, h-indeks, drugi podatki o mednarodni odmevnosti del).
Bibliogtrafija mora biti pripravljena z orodjem Bibliografski kazalci uspesnosti za izvolitev v
naziv v sistemu Sicris pri vseh kandidatih, ki imajo Sifro raziskovalca in se volijo na
znanstvenih habilitacijskih podrocjih. Kandidati, ki niso zaposleni v raziskovalnih
otganizacijah, lahko pridobijo zacasno Sifro raziskovalca preko spletne povezave:
http:/ /www.sictis.si/public/jgm/memo.aspx?lang=slv&opdescr=forms&source=forms.in
c&opt=6&subopt=2. Ostali kandidati morajo pripraviti tockovnik in bibliografijo tako, da

smiselno uporabijo enako strukturo dokumenta, kot jo uporablja omenjeno orodje.

V ptimeru upotabe orodja Bibliografski kagalei uspesnost: ga izvolite v nagiv kandidati upostevajo,
da je izpis narejen na podlagi podatkov v sistemu Cobiss in z rocnimi vnosi v za to predvidena
mesta v tockovniku ustrezno dopolnijo izpis, na primer dodajo dela, ki so sprejeta v tisk, niso



pa Se objavljena, dodajo podatke o pedagoskih ali raziskovalnih gostovanjih v tujini v trajanju
najmanj 30 dni, podatke o mentorstvih pti PreSernovih nagradah in drugo. V teh primerih
ustrezno popravijo tudi Stevilo del in tocke. V avtomatsko pripravljenem zapisu naj, Ce je
potrebno in kjer program to omogoca, spremenijo kategorije posameznih del, jih vkljucijo v
zadnje obdobje ali izlocijo iz zadnjega obdobja, spremenijo tockovanje, 1zlocijo posamezna
dela 1z bibliografije, ipd.

V ptimeru vloge za ptvo izvolitev v visji naziv se v zadnje obdobje uvrscajo dela od datuma
oddaje vloge za prvo izvolitev v trenutni naziv, pti ponovnih izvolitvah pa dela od datuma
oddaje vloge za zadnjo 1zvolitev.

Kandidat lahko v bibliografiji navaja le dela, ki so Ze 1zsla alt so bila sprejeta v objavo do
dneva vlozitve vloge. Za dela, ki Se niso natisnjena, morajo biti prilozena dokazila, da so
sprejeta v tisk.

Kandidat preveti in po potrebi popravi tudi $tevilo tock/delo (STD =) in Stevilo
tock/kandidata (STK =) pod vsako bibliografsko enoto, kjetr orodje to omogoéa. STK se
izraduna tako, da se STD deli s $tevilom avtotjev.

Pri dopolnitvah in popravkih tockovnika in bibliografije kandidat uposteva Merila, prilogo
meril clanice, na kateti vlaga vlogo, in ta Navodila. Povezava do pojasnil glede uporabe orodja
je na vrhu izpisa avtomatskega tockovnika in bibliografije:

(http:/ /home.izum.si/ cobiss/bibliogtafije/bibl_hab_UL_help.html).

Kandidat izbere najpomembnejsa dela, za katera meni, da ga kvalificirajo za 1zvolitev v
zaprosSeni naziv, pti cemet uposteva Merila in prilogo meril ¢lanice, na kateri vlaga vlogo.
Seznam mota vsebovati najmanj toliko pomembnih del s prvim ali/in vodilnim avtotstvom,
kot jih je zahtevanih za zaproSeni naziv v Merilih, vendar ne vec kot dvakrat toliko. V
seznamu pomembnih del kandidat za vsako delo oznadi, ¢e je bil prvi in/ali vodilni avtot.

4. Ostevil¢en seznam vseh prilog — dokazil. Vsaka priloga naj bo potem na vrhu prve strani
ustrezno ostevilcena.

5.  Dokazila za navedbe v to¢kovniku oz. bibliografiji, ki ne temeljjjo na podatkih iz
Cobissa, npt. dokazila o sprejetju clankov v objavo, ¢e Se niso bili objavljeni, potrdila o
gostovanju v tujini, dokazila o vodenju projektov, ki niso bili v okviru ARRS, dokazila o
povptecni anketni oceni v zgornjih 10 %, ki naj bodo v obliki izvlecka iz celotnega izpisa
tezultatov Studentskih anket ali potrdila strokovne sluzbe, dokazila o mednarodni
odmevnosti oz. citiranosti, ki ni razvidna iz podatkov WoS oz. Sictis, in drugo.

6. Dokazila o visokosolskih, univerzitetnih, magistrskih, specialisticnih ali doktorskih
diplomah oz. dokazilo o priznanju umetniskih del, é& dokumentov ni izdala UL.

7. Dokazilo o znanju tujega jezika. Samo pri prvi izvolitvi v naziv na UL. Dokazila ni
potrebno priloziti v ptimeru iz 2. odstavka 51. ¢lena Meril).

8.  Dokazila o izpolnjevanju drugih minimalnih pogojev za izvolitev v posamezni naziv, ki
so zahtevani z Metrili in prilogo clanice, na kateri je bila vloZena prosnja za izvolitev v naziv.

Kandidat, ki »laga predéasno vlogo za izvolitev v naziv ali vlogo za izvolitev, ki odstopa od vrstnega
teda, predlozi tudi utemeljitev za tako izvolitev, v kateti naj bo iz datumov prejsnjih izvolitev
razvidno, da gre za vlogo za predcasno izvolitev ali za preskok naziva. Izjemni dosezki naj bodo
izpostavljeni v utemeljitvi s podano obrazlozitvijo njihove izjemnosti. Kandidat mora predloziti
tudi ustrezna dokazila o teh dosezkih. Pred¢asno doseganje kvalitativnih in kvantitativnih kritetijev
samo po sebi $e ne zadosca za predcasno izvolitev ali preskok naziva, odlocitev HK UL bo temeljila
na vsebinskih mnenjih porocevalcev.



Kandidat podpise originalno natisnjeno prosnjo in jo podpisano opticno prebere (skenira) za

elektronsko verzijo vloge. Predstavitev kandidata oz. zivljenjepis ter tockovnik in bibliografija pa

naj bodo pretvorjeni v format pdf tako, da je mogoce iskanje po besedilu. V elektronski verziji

morajo biti vsi dokumenti zdruzeni v eno datoteko.

V primeru, ko kandidat za pripravo tockovnika in bibliografije ne uporablja orodja Biblografiki
kazalei uspesnosti 3a igwolitev v nagey, naj uposteva sledeca dodatna navodila:

1.

Dela morajo biti razporejena po bibliografskih enotah v skladu z razporeditvijo enot v
tockovniku, po kronoloskem zaporedju. Vsaka kategorija del mora biti vidno razdeljena na
dve obdobji. V prvem naj bodo v primeru vloge za ptvo izvolitev v visji naziv navedena dela
od datuma oddaje vloge za ptvo 1zvolitev v trenutni naziv, pri ponovnih izvolitvah pa dela
od datuma oddaje vloge za zadnjo izvolitev. V drugem pa naj bodo navedena dela, ki so izsla
v prejsnjih izvolitvenih obdobjih.

Dela naj bodo ostevilcena z zaporednimi stevilkami v celotni vliogi in ne z zacetkom pri 1 v
vsaki kategoriji del.

Pri vsakem delu naj bodo navedeni avtotjt in naslov dela.

Pri clankih se nadalje navede ime revije, letnik, letnica, zvezek, strant objave. Pri revijah, ki
mmajo faktor vpliva (IF po WoS), je pottebno navesti njegovo vrednost za leto, ko je clanek
iz$el oziroma za leto, ko je bila vrednost IF po WoS e znana. Ce ptiloga metil ¢lanice UL
zahteva razvrscanje clankov v skupine glede na cetrtine (kvartile) revij, naj kandidat pri
clankih iz sistema Cobiss doda mesta, na katera so uvrscene revije med vsemi tevijami na
podrocju, hkrati z navedbo podrocja, na katerega se razvrstitev revije nanasa. Pri revijah, ki
nimajo IF po WoS, je potrebno navesti kodo ISSN (International Standard Serial Number)
in baze podatkov, ki revije vodijo. Enako se navaja faktor vpliva po Scopus (SNIP), pti cemer
je potrebno, da gre za ta faktor vpliva.

Pri monografijah se mora navesti ime zaloznika in kodo ISBN (International Standard Book
Number) in skupno stevilo strani, pri delih monografij pa tudi obseg poglavja (Stevilo strani).
Pri umetniskem delu je potrebno navesti naslov dela, program, kraj in datum izvedbe.

Pri delih, objavljenih v zbornikih srecanj, naj bodo navedeni avtorji, naslov dela, naslov
zbornika, uredniki, zalozba, letnica, strani objave (stran pricetka in zakljucka dela), skupno
stevilo strani zbornika.

Pod vsako bibliografsko enoto kandidat vnese Stevilo to¢k/delo (STD =) in stevilo
tock/kandidata (STK =). STK se izra¢una tako, da se STD deli s $tevilom avtotjev.



I1. Navodila porocevalcem

Porocevalci pti ptipravi ocene upostevajo Merila in prilogo meril clanice, na kateri je kandidat oddal
vlogo. Strokovne ocene porocevalcev motrajo biti napisane v slovenskem ali angleskem jeziku (tuji

porocevalci).
Porocila naj vsebujejo naslednje elemente:

Uvodni del

Datum imenovanja za strokovnega porocevalca, naziv porocevalca in podrocje, na katerem je bil
izvoljen, navedbo kandidata in navedbo zaprosenega naziva s podrocjem habilitacije.

Mnenje o predloZeni bibliografiji in toc¢kovniku

Potocevalec preveti ustreznost predlozene bibliografije in tockovnika, predvsem skladnost del, ki
jih kandidat navaja, s podtocjem, na katerem zaprosa za izvolitev v naziv, ustreznost klasifikacije
del, tockovanja posameznih del in ustreznost vseh dokazil za izpolnjevanje pogojev za izvolitev v
zaproseni naziv.

Ce se potocevalec z bibliografijo in to¢kovnikom strinja, o tem v porocilu poda nedvoumno izjavo.
V tem primeru navajanje tock v porocilu ni potrebno. Ce ptevetjanje bibliografije in tockovnika
pokaze, da so v njih napake (npr. neustrezno tockovanje, neustrezni izracuni), naj na opazene
napake jasno opozoti. To lahko stori tako, da popravi tockovnik, se nanj podpise in ga prilozi
porocilu. Pti tem naj v porocilu pojasni popravke.

Izpolnjevanje minimalnih pogojev za obravnavo vloge za izvolitev v zaproSeni naziv

Porocevalec preveti in se v potocilu opredeli do izpolnjevanja minimalnih pogojev za obravnavo

vloge za izvolitev v zaproseni naziv:

- ali kandidat izpolnjuje skupne, splosne in posebne pogoje za izvolitev v naziv,

- ali kandidat izpolnjuje minimalne kakovostne pogoje iz 55., 60., oz. 66. Clena za ustrezne nazive,
na primer gostovanje v tujini, mentorstvo, vodenje projektov, ipd.; Ce je za izvolitev v naziv
zahtevano delovanje v tujini, naj porocilo vsebuje oceno o tem, ali je bilo kandidatovo delovanje
v tujini skladno z zahtevami Meril in znotraj Sirsega podrocja (npr. naravoslovje, tehnika,
medicina, biotehnika, druzboslovje, humanistika, umetnost), na katerem deluje kandidat;

- ali kandidat izpolnjuje koli¢inske pogoje (tocke, Stevilo pomembnih del kumulativno in v
zadnjem izvolitvenem obdobju, zadostno stevilo prvih in/ali vodilnih avtorstev, idr.);

- ali kandidat izpolnjuje druge zahtevane minimalne kritetije iz priloge Meril clanice, na kateri je

oddal vlogo za izvolitev.

Kvalitativna ocena znanstvenega ali umetniSkega dela
Potoéilo naj v tem delu vsebuje obrazlozeno oceno pomena kandidatovega znanstvenega ali
umetniskega opusa z analizo in oceno kakovosti predlozenih kandidatovih del. V analizi naj se

potrocevalec argumentirano in razclenjeno opredeli glede:

- izkazane usposobljenosti za samostojno znanstveno, umetnisko ali raziskovalno-razvojno delo,
- uspesnosti pti resevanju znanstvenih, raziskovalno-razvojnih ali strokovnih problemov,

- mednarodne odmevnosti oz. pomena za drzavno samobitnost in kulturo kandidatovega dela in



- kandidatovega aktivnega delovanja v mednarodnem prostoru.

Ocena mora vsebovati analizo pomembnih znanstvenih ali umetniskih del, s posebnim poudarkom
na prikazu mednarodne pomembnosti in odmevnosti teh del (na primer citiranost, pomembnost
revij, v katerih so dela objavljena, ugled zaloZb, pri katerth so bile objavljene monografije alt deli
monogzrafij, prispevek k znanosti, javne predstavitve ter nagrade in priznanja za umetniska dela,
ipd.) ali njthovem pomenu za drzavno samobitnost in kulturo na habilitacijskih podrocjih, kjer
nastopi v mednarodnem prostoru niso mogoci oziroma niso primerni kot merilo kakovosti.
Posebej naj bodo izpostavljena in podrobneje ovrednotena dela, ki po porocevalCevi presoji
predstavljajo najpomembnejse znanstveno raziskovalne oziroma umetniske dosezke kandidata, in

sicet:

- vsaj 2 za izvolitev v naziv docent,
- 4 za izvolitev v naziv 1zredni profesor in
- 6 zaizvolitev v naziv redni profesor.

Porocevalci naj utemeljijo pomembnost in mednarodno odmevnost teh del oziroma njihov

nacionalni pomen, ¢e gre za podrodja, za katera mednarodna odmevnost ni edini kriterij kakovosti.

Kvalitativna ocena pedagoSkega dela (samo e gre za pedagoski naziv)

V kolikor je kandidat ze deloval na pedagoskem podrocju in je za naziv zahtevana izkazana
pedagoska usposobljenost, naj porocevalci, ¢e kandidata toliko poznajo, da to lahko storijo (npr.
ce delujejo na isti organizacijski enoti fakultete kot kandidat), ocenijo kakovost kandidatovega
pedagoskega dela; ocena naj bo zgolj opisna, saj porocevalci nimajo moznosti vpogleda v
studentske ocene. Izpostavijo naj motebitne pohvale oz. kritike na podlagi morebitnih izkazanih
mentorstev, Studijskega gradiva, ucbenikov ipd.

Ce gre za prvo izvolitev na UL v uéiteljski naziv, ko se pedagoska sposobnost kandidata izkazuje z
javnim pteskusnim predavanjem, morajo porocevalci pripraviti svoja porocila Sele po izvedenem
preizkusnem predavanju, pri cemer v oceni kandidatove pedagoske usposobljenosti smiselno
upostevajo ugotovitve iz posebnega porocila v skladu s Pravilnikom o preizkusnem predavanju.

Kvalitativha ocena strokovnega dela

Kratek opis in oceno kakovosti in pomembnosti kandidatovega strokovnega dela (vodenje in
sodelovanje na sttokovnih projektih, patentnih prijav in podeljenih patentov, pojavljanje v
strokovni javnosti s sttokovnimi clanki, prispevki na konferencah, sodelovanje v strokovnih
zdruzenjih, ipd.).

Sklep
Sklep mora vsebovati jasno in nedvoumno izjavo o tem, ali kandidat izpolnjuje pogoje za izvolitev

Vv zaproseni naziv.



ITI. Navodila ¢lanicam UL

Senat clanice, na kateri poteka postopek za izvolitev v naziv, razpravlja o predlozeni vlogi in
imenuje najmanj tri porocevalce za oceno strokovne ali umetniske usposobljenosti kandidata ter v
ptimeru, da je kandidat Ze opravljal pedagosko delo na UL, pozove Studentski svet ¢lanice, na kateti
je kandidat pedagosko deloval, da oblikuje mnenje o njegovem pedagoskem delu.

Porocevalci motajo imeti isti ali vi§ji naziv, za katerega kandidat zaprosa. Vsaj dva izmed
porocevalcev morata imeti naziv s podrocja, za katerega prosi kandidat. Kadar gre za prvo ali
ponovno izvolitev v naziv visji predavatelj, docent, izredni profesor, znanstveni sodelavec ali visji
znanstveni sodelavec, vsaj en ¢lan komisije ni s ¢lanice in ni bil habilitiran na clanici, na kateri se
habilitira ali deluje kandidat, kadar gre za izvolitev v naziv redni profesor ali znanstveni svetnik pa
vsa) en clan komisije nt iz UL in ni bil habilitiran na UL. Clani komisije so lahko tudi upokojeni
uciteljt in znanstveni delavci ter tujt univerzitetni ucitelji in znanstveni delavci z ustreznim nazivom.
Pri interdisciplinarnih podrocjih morajo biti v komisiji obvezno zastopniki vseh ustreznih podroci).
Porocevalci ne smejo biti v nasprotju interesov s kandidatom.

Porocevalci iz tujine naj se praviloma osredotocijo na kvalitativno oceno kandidatovega
znanstvenega, pedagoskega in strokovnega dela, ni pa nujno potrebno, da se opredelijo do
tockovnika in izpolnjevanja minimalnih pogojev za izvolitev v naziv. V vsakem primeru se morata
vsaj dva porocevalca opredeliti do ustreznost tockovnika in do izpolnjevanja minimalnih pogojev
za obravnavo vloge za izvolitev v zaproseni naziv (glej Navodila porocevalcem).

Ce je kandidat pedagosko deloval na vec clanicah, mora clanica UL, ki vodi habilitacijski postopek,
v tovrstnih primerih zaprositi za mnenje Studentske svete vseh &lanic, na katerih kandidat deluje.
Predstavniki Studentskih svetov pa se lahko odlodijo, da pripravijo bodisi eno bodisi ve¢ loéenih
mnenj.

Po prejemu vseh ocen porocevalcev in mnenja ali mnen Studentskega sveta ali Studentskih svetov,
¢lanica seznani kandidata z morebitnimi negativnimi ocenami in/ali mnenjem (mnenji) oz. ga na
njegovo zahtevo seznani tudi s pozitivhimi ocenami in mnenjem (mnen;ji). Kandidat se lahko v
roku treh delovnih dni od prejema opredeli do vsebine negativnih ocen oz. negativnega mnenja

studentskega sveta.

Po prejemu vseh ocen, mnenj in morebitne opredelitve kandidata, clanica posreduje celotno
dokumentacijo na HK UL, ko gte za prvo ali drugo ponovno (in vsako nadaljnjo) izvolitev v naziv
visokosolskega ucitelja in znanstvenega sodelavca ter za gostujoce ucitelje oz. raziskovalce. Ostali

postopki se vodijo na clanicah.

Dokumentacija vsebuje sledece dokumente (v tem vrstnem redu):

1. Spremni dopis dekana clanice, v katerem je podana:

- 1izjava, da porocevalci niso prijavili nasprotja interesov s kandidatom,

- pojasnilo v primeru odstopanj glede zahtevane sestave komisije,

- pojasnilo vzrokov zakasnitve v primeru, ¢e je od datuma oddaje vloge kandidata do
postedovanja gradiva habilitacijski komisiji minilo vec¢ kot 6 mesecev,

- izjava, da Studentski svet ni izdelal mnenja o pedagoskem delu kandidata v roku, ki mu ga
je za izdelavo mnenja postavil Senat, v takem primeru,

- izjava, da je bil kandidat seznanjen z negativnimi ocenami in/ali mnenjem in se do teh ni
opredelil v roku, v takem primeru,

- motebitna druga pottebna pojasnila glede postopka obravnave vloge.



2. Krovnilist s predstavitvenimi podatki kandidata. Podatke na krovnem listu pripravi in izpolni
strokovna sluzba clanice, skladno z enotnim univerzitetnim obtazcem.

3. Popolno originalno (nespremenjeno) vlogo kandidata.

4. Neodvisna porodila vsaj treh poroevalcev. Clanica posteduje HK UL vsa zbrana porodila
porocevalcev, ne glede na to, ali so pozitivna ali odklonilna.

5. Oceno preizkusnega predavanja pri prvi izvolitvi v uciteljski naziv. Skupno oceno pripravijo
porocevalci in predstavnik sStudentskega sveta. Posredujejo jo v obliki zapisnika o
preizkusnem predavanju, ki je ptipravljen na podlagi predloge iz Pravilnika o preizkusnem
predavanju.

6.  Kopije ocen oz. rezultatov uradnih studentskih anket, tj. zbirni izpis rezultatov studentskih
anket, ki je rezultat izpolnjenih anket.

7.  Mnenje studentskega sveta ¢lanice oz. ¢lanic, ¢e je kandidat deloval na vec clanicah UL.

8.  Motebitno izjasnitev kandidata glede negativnih ocen potrocevalcev in/ali mnenj(a)
studentskih(ega) svetov(a).

Clanica posreduje HK UL en natisnjen izvod dokumentacije z originalnimi dokumenti (podpisana

prosnja kandidata, ocene porocevalcev, mnenje studentskega sveta, izjasnitev kandidata, idr.) in

identi¢no elektronsko verzijo v formatu pdf, pripravljeno tako, da se lahko is¢e po besedilu vseh
dokumentov, kjer ni potreben originalni podpis in je dokument dostopen v obliki, ki tako
pretvorbo omogoca. Vsa dokumentacija mora biti vsebovana v eni datoteki, ki naj bo poimenovana
na naslednji nacin: kratica clanice, ime in priimek kandidata, kratica naziva, v katerega se voli.
Primer: AG Janez Novak DOC ali FMF Janez Novak IP ali FF Janez Novak GOST UC.



IV. Dodatna pojasnila

Prvo in vodilno avtorstvo pri publikacijah z ve& avtorji

Prvi avtor je avtot, ki je v publikaciji med avtotji naveden na prvem mestu oziroma kot so se v
izjemnih primerih (4. pti navedbah avtotjev v objavi po abecednem vrstnem redu) pisno dogovorili
vsi soavtotji. V ptrimeru dogovora o ptvem avtorstvu s soavtorji, je potrebno priloziti izjavo vseh
soavtotjev, da se s takim dogovorom strinjajo. Za dela, ki so izsla od vkljucno leta 2010 dalje, mora

biti taka izjava wseh soavtotjev podpisana v roku sestih mesecev po izidu dela.

Vodilni avtor je avtor, ki je raziskavo zasnoval in vodil. Ce vodilni avtor ni isto¢asno tudi prviavtor,
je na publikaciji posebej naveden kot korespondencni avtor ali pa je med avtorji naveden na
zadnjem mestu (ponavadi za veznikom »in« oziroma »andg; primer: J. Kovac, J. Novak in (and) J.
Kralj), oziroma kot so se v izjemnih primetih (npr. navedba avtotjev v objavi po abecednem
vtstnem redu) pisno dogovorili vsi soavtotji. V primeru dogovora o vodilnem avtorstvu s soavtorji,
je pottebno priloZiti izjavo vseh soavtorjev, da se s takim dogovorom strinjajo. Za dela, ki so izsla
od vkljuéno leta 2010 dalje, mora biti taka izjava sseb soavtorjev podpisana v roku Sestih mesecev
po izidu dela. Vodilno avtotstvo se lahko izkazuje tudi s tem, da je bil kandidat korespondencni
avtor (cotresponding author). V tem primeru mora kandidat predloziti v vlogt kopijo tiste strani
clanka, kjer je razvidno, da je korespondencni avtor.

Na podrodjih, na katetih prvo ozitoma vodilno avtorstvo ne obstaja oz. se ne izkazuje na obicajen
nadin (4. kjer so avtotji razvtsceni po abecednem vrstnem redu), mora biti jasno viden ustrezno
pomemben prispevek kandidata pri teh delih Ta prispevek na podlagi obrazlozitve kandidata
presodijo porocevalci.

Pri vseh zahtevah v Metilih, ki zadevajo bodisi prvo ali vodilno avtorstvo, sta ti dve avtotstvi
enakovredni, razen pti kandidatih za ptvo izvolitev v naziv docent, kjer se pti pomembnih delih
praviloma zahteva vsaj tri prva avtorstva.

Nepropotcionalna delitev tock med avtorji clanka ni mozna.

UmetniSko delo

Sem sodijo umetniski izdelek, umetniski projekt, umetniski natecajni projekt, umetniski idejni
ptojekt, uptizoritev umetniskega dela, poustvaritev umetniskega dela, ter druge oblike realizacije
ozitoma prezentacije umetniskega dela. Je praviloma individualno delo, lahko pa je tudi delo, ki je
nastalo v sodelovanju dveh ali ve¢ oseb. V primeru sodelovanja vec avtorjev vsi avtorji nastopajo
enakovredno in se tako delo, ¢e ustreza kritetijem za pomembna dela, lahko uvrsti pri vseh
soavtotjih med dela, ki jih kvalificitajo za izvolitev v zaproseni naziv. V takih primerih mora biti
pti nastanku dela jasno viden in prepoznaven delez kandidata.

Clanki, pri katerih je bil kandidat sodelavec pri raziskavi in ne tudi soavtor

Ce je bil kandidat sodelavec pti raziskavi (kar je razvidno iz navedbe v clanku) in ni soavtor takega
clanka, delo v bibliografiji ne sodi v skupino del s clanki. Ce Zeli tako delo kandidat vseeno navesti
v bibliografiji, lahko kandidat to stori v rubtiki 4.8., kjer lahko tako delo po svoji presoji tudi tockuje.



Monografije

Znanstvena monografija je publikacija, v kateri se znanstveno sistemati¢no, izétpno in
vseobsegajoce obravnava nek problem, vprasanje ali predmet, oseba ali dogodek v enem zvezku
oz. v dolocenem $tevilu zvezkov, ki se objavljajo istocasno ali v vnaptej dolo¢enem ¢asovnem
obdobju. Znanstvena monografija je specializirana knjiga, pisana za specializitano publiko.

Strokovna monografija (strokovna knjiga) je publikacija, v kateti se sttokovno obravnava nek
problem, vprasanje ali predmet, oseba ali dogodek, v enem zvezku oz. v dolocenem $tevilu
zvezkov, ki se objavljajo istocasno ali v vnaprej dolocenem casovnem obdobju.

Poljudnoznanstvena knjiga je publikacija, v kateri se strokovno obravnava nek problem in ga
predstavlja na poljuden nacin.

Monografija je lahko objavljena v knjigi ali brosuri.

Knjiga je neperiodicna tiskana publikacija, ki brez ovitka obsega najmanj 49 tiskanih strani. Brosure
so dela, ki obsegajo brez ovitka najmanj 5 in najvec 48 strani. Monografijo morata recenzirati vsaj
dva znanstvena delavca z doktoratom znanosti. Monogtafija mora imeti kataloski zapis o publikaciji
z oznako ISBN.

Tockovanje monografij in delov monografij

Znanstvena monografija, izdana pri zalozbi v tujini, se tockuje do 25 tock, znanstvena monografija,

izdana v Sloveniji, pa do 20 tock.

Ce je tazprava objavljena v znanstveni monografiji, ki je izdana v Sloveniji, se vrednoti po

naslednjem sistemu:

- prispevek v obsegu 40 strani ali vec: do 4 tocke,
- ptispevek v obsegu od 20 do 40 strani: do 3 tocke,
. prispevek v obsegu od 10 do 20 strani: do 2 tocki,
- prispevek v obsegu do 10 strani: do 0,5 tocke.

Ce je razptava objavljena v znanstveni monografiji, ki je izdana p1i zalozbi v tujini, se vrednoti po

naslednjem sistemu:

- prispevek v obsegu 40 strani ali veé: do 8 tock,
- prispevek v obsegu od 20 do 40 strani: do 6 todk,
- prispevek v obsegu od 10 do 20 strani: do 4 tocke,
- ptispevek v obsegu do 10 strani: do 1 tocke.

Poljudnoznanstvena knjiga v slovenscini steje do 3 tocke, v tujem jeziku do 6 tock.

Neproporcionalna delitev tock med avtotji monografije ali dela monografije ni mozna.

Mednarodni sestanek

Sestanek (konferenca, kongres) je mednaroden, e ga organizira mednarodna organizacija ali ce ima
zbornik mednarodni uredniski odbot in je objavljen v jeziku, v katetem komunicita mednarodna
taziskovalna skupnost s podrodja tega sestanka. Ce kandidat v bibliografiji in totkovniku
prekategorizira objavo iz objave na domaci v objavo na mednarodni konferenci, naj predlozi
ustrezno dokazilo, iz katerega je razvidno, da konferenca ustreza temu pogoju.



Organizacija razstav

Ce je tazstava trezultat znanstveno-raziskovalnega, umetniskega ali strokovnega dela, razstavo
praviloma spremlja publikacija (¢lanek, monografija, katalog razstave) in je tako delo potem
dokumentirano. V tovrstnih primetih se v klasificirano bibliografijo uvrsca spremljajoca publikacija
in ustrezno tockuje, pti cemet pti uvrscanju v ustrezno kategorijo bibliografije uposteva narava tega
dela (znanstveno-raziskovalno, umetnisko, strokovno), kar pa morajo presoditi strokovni

porocevalci.

Vsebina razstave (npr. izbor ali izdelava in sooéenje ptedstavljenih del, postavitev (»kompozicija«),
spremna besedila) se lahko uvrséa v bibliografijo in se tockuje samo v izjemnih primerih, ce razstave
ne spremlja publikacija, je pa ta rezultat znanstvenega ali strokovnega dela, do Cesar se morajo prav

tako opredeliti porocevalci.

Tehni¢no-administrativna organizacija razstav se ne mote uvrscati v klasificirano bibliografijo oz.
tockovati, je pa lahko upostevana pri celoviti kakovostni presoji kandidatovega delovanja, zato se

lahko uvrséa med nerazporejena dela.

Ucbeniki in Studijska gradiva

Univerzitetni ucbenik je referencna knjiga, lahko tudi v e-obliki, ki je namenjena studentom kot
predpisano uéno gradivo za doloceno studijsko vejo ali predmet. Ucbenik je lahko izdan kot knjiga
ali v e-obliki, morata ga tecenzirati najmanj dva univetzitetna ucitelja. Imeti mora kataloski zapis z
oznako ISBN. Vrednoti se z najvec do 10 tock.

Drugi ucbeniki z recenzijo so ucbeniki za osnovne in srednje Sole ter drugo preduniverzitetno
izobrazevanje, ki so ptipravljeni skladno s predpisanim ucnim nacrtom in sprejeti po ustreznem
postopku. Vrednotijo se z najvec do 5 tock.

Del univerzitetnega u¢benika (za izracun STK) se vrednoti tako, da se 10 tock (STD) deli s $tevilom
delov ucbenika oz. ptispevkov v ucbeniku in s stevilom soavtotjev dela (prispevka) ucbenika. Del
»drugega ucbenika« (za izracun STK) se vrednoti tako, da se 5 tock (STD) deli s $tevilom delov

ucbenika in s Stevilom soavtotjev dela ucbenika.

Ostalo uéno gradivo vkljucuje ptvo sistematicno obdelavo uéne snovi po tudijskem programu, ki
jo avtor pripravi po svojem ali tujem gradivu (zapiski predavanj, skripta, zbirka vaj in naloge za
dolocen predmet ter drugi uéni pripomocki, ko je na ptimer zvoéno gradivo). Gradivo se mora
nanasati na celotno uéno snov in ne samo njene posamezne dele (en predmet, eno ucno gradivo za
vsebino predavanj in eno gradivo za vaje ozitoma praktikum). Enako se obravnava tudi gradtvo za
strokovne seminatje. Objavljeno je lahko v tisku ali pa na razpolago v elektronski obliki. Ucno

gradivo se vrednoti z do 2 tockama.

Ponatisi se ne vtednotijo posebej, nove dopolnjene izdaje pa s polovicno visino tock. Za
dopolnjeno izdajo se Steje, kadar je spremenjena ali dopolnjena vsaj tretjina besedila.
Nepropotcionalna delitev tock med avtotji ni mozna, razen v primeru ko so eksplicitno navedeni
avtotji posameznih delov ucbenika ali $tudijskega gradiva.

Tockovanje delovanja na tuji univerzi

Za vsa gostovanja na tujih univerzah lahko kandidat skupaj doseze najvec 8 pedagoskih tock.
Tockujejo se lahko le gostovanja v trajanju najmanj 30 dni brez prekinitev. Ce je bilo gostovanje
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raziskovalne narave in kandidat v tujini ni deloval pedagosko, ne more uveljavljati pedagoskih tock,
lahko pa uveljavlja tako gostovanje za izpolnjevanje pogoja gostovanja na tuji instituciji glede na
zahtevano dolzino neprekinjenega gostovanja za posamezni naziv. Za gostovanja, ki se tockujejo
ali pomenijo izpolnjevanje pogoja gostovanja na tuji instituciji, mora kandidat predloziti potrdilo
gostiteljske univerze oz. institucije, iz katerega so razvidni podatki o gostiteljici, vsebina delovanja
in trajanje z navedbo datumov zacetka in konca gostovanja.

Tockovanje somentorstva

V primeru somentorstva se predvideno stevilo tock za mentorstvo deli enakomerno med vse
mentorje in somentotje. Maksimalno mozno stevilo tock za mentoriranje dela, ne glede na skupno
stevilo mentorjev in somentotjev, je doloceno s tockovnikom. V bibliografiji naj bo pri delu jasno
oznaceno, Ce je bil kandidat mentor s somentotjem oz. e je bil samo somentor.

PriroCniki, slovarji, leksikoni, poljudno-znanstvene knjige

Prirocnik je vrsta referencne knjige, ki na pregleden nacin vsebuje podatke in navodila za doloceno
podrocje oz. predmet. Posebna vrsta referencne literature so slovarji in leksikoni. Vrednotimo jih

kot strokovne monografije oz. poljudno-znanstvene knjige.

Del poljudno-znanstvene knjige se vrednoti tako, da se 3 tocke (za domace strokovne monografije)
oz. 6 tock (za tuje strokovne monografije) deli s stevilom delov knjige in s Stevilom soavtotjev dela
knjige ucbenika.

Zahteva po mentorstvu v 60. Clenu Meril (pogoji za izvolitev v naziv izrednega profesorja)

Pogoju mentorstva podiplomskemu studentu, ki mu je bil dovoljen neposteden prehod z
magistrskega na doktorski studij je enakovredno tudi mentorstvo podiplomskemu studentu, ki mu
je bila na UL odobrena tema doktorske naloge.

Prav tako je zahtevi po mentorstvu zadosceno, ce je bil kandidat mentor pri starem (nebolonjsketm)

znanstvenem magisteriju in pri specializaciji na umetniskem podrodju.

Zahteva po vodenju projektov

Kot minimalni kriterij na ravni UL mora biti izkazano eno (1) vodenje projekta, pri cemer so
recenzenti v sklopu strokovne ocene kandidata dolzni oceniti relevantnost projekta, kot enega

1zmed pogojev za izvolitev v naziv.

Zahteva po delih v slovenskem jeziku

Za 1zpolnjevanja pogoja del v slovenskem jeziku zadostuje soavtorstvo.
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Pojasnila glede toc¢kovanja v posameznih kategotijah tofkovnika
V preglednici so podana pojasnila glede tockovanja v posameznih kategorijah tockovnika.

Kandidati morajo pti tockovanju upostevati $e prilogo Meril clanice, na kateri bodo oddali vlogo.

ZNANSTVENO RAZISKOVALNA

L DEJAVNOST
1.0 |Izjemni dosezek v skladu z 48. élenom Meril |Do 25 tock za dosezek.
Clanki z tecenzijo
11 Domace in tuje revije, ki imajo recenzijo,
"7 |mednarodno izmenjavo in povzetek v tujem
jeziku
111 I. skupina (zgornjih 5% najvisje citiranih Do 12 tock za bibliografsko enoto.
" |revij iz posameznega podrocja)
1.1.2  |IL skupina (SSCI, SCI, AHCI) Do 8 tock za bibliografsko enoto.
113 III. skupina (tevije, ki nadomesc¢ajo SSCI,  [Do 6 tock za bibliografsko enoto.
o SCI, AHCI)
1.1.4 |IV. skupina (ostale recenzirane revije) Do 2 tocki za bibliografsko enoto.
1.1.5 V. Skupina (Ostale revije) Do 1 tocka za bib]iografsko enoto.
1.2.1  |Monografija (tuja) Do 25 tock za bibliografsko enoto.
1.2.2  [Monografija (domaca) Do 20 tock za bibliografsko enoto.
Do 8 tock za bibliografsko enoto. Pri
: . tockovanju se uposteva stevilo strant dela
131 |Del monogratije (uja) monogtafije (glej Tockovanje monogtafij in
delov monograftj).
Do 4 tocke za bibliografsko enoto. P11
) v tockovanju se uposteva stevilo strani dela
132 |Del monografije (domaca) monografije (glej Tockovanje monografij in
delov monografij).
1.4.  [Vabljeno objavljeno plenarno predavanje:
141 |- na domadih znanstvenih konferencah |0 2 tockd za bibliografsko enoto.
140 |7 Ma mednarodnih znanstvenih Do 5 tock za bibliografsko enoto.
o konferencah
1.5.  |Sekcijsko objavljeno predavanje:
Do 1 toc¢ka za bibliografsko enoto. Kandidati
1.5.1 |- na domadih znanstvenih konferencah  |naj prilozijo dokazila, da so bila predavanja

vabljena.
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1.5.2

- na mednarodnih znanstvenih

Do 3 tocke za bibliografsko enoto. Kandidati
naj prilozijo dokazila, da so bila predavanja

konferencah vabliena.
Dokumentirani objavljeni teferati na
1.6  |znanstvenih simpozijih in znanstvenih
seminarjih
1.6.1 |- domadi Do 0,5 tocke za bibliografsko enoto.
1.6.2. |- mednarodni Do 1 tocka za bibliografsko enoto.
1.7 |Objavljene recenzije v obliki ¢lanka Do 2 tocki za bibliografsko enoto.
3. |UMETNISKA DEJAVNOST
2.0  |Izjemni umetniski dosezek v skladu z 48. Do 25 tock za dosezek.
clenom Meril
2.1 [Javna 1zvedba ali predstavitev umetniskega Do 0,5 tocke za umetnisko delo.
dela
2.2 |Javna izvedba, objava ali predstavitev Do 2 tocki za umetnisko delo.
umetniskega dela z objavljeno kritiko
2.3 |Javna izvedba, objava ali predstavitev Do 4 tocke za umetnisko delo.
umetniskega dela na pomembnih
predstavitvah nacionalnega pomena
2.4 |Javna izvedba, objava ali predstavitev Do 5 tock za umetnisko delo.
umetniskega dela na mednarodni ravni
2.5 |Javna izvedba, objava ali predstavitev Do 8 tock za umetnisko delo.
umetniskega dela, ki ga stroka opredeljuje
kot vrhunski dosezek nacionalnega pomena
2.6  |Javna izvedba, objava ali predstavitev Do 20 tock za umetnisko delo.
umetniSkega dela, ki ga stroka opredeljuje
kot vrhunski dosezek v mednarodnem
prostoru
2.7 |Ostala dokumentirana umetniska dejavnost |Do 5 tock za umetnisko delo.
po presoji strokovnih komisij
3. PEDAGOSKA DEJAVNOST
3.1  |[Ucbeniki
3.1.1 |Universitetni utbenik z recenzijo Do 10 tock”za blbhografsko enoto. Ponatisi se
ne vrednotijo posebe;.
3.1.2 [Nova, dopolnjena izdaja Do 5 tock za bibliografsko enoto.
3.1.3 |Ostali neuniverzitetni recenzirani ucbeniki (Do 5 tock za bibliografsko enoto.
3.1.3.1 |- ucni pripomocek (tudi video predavanja) [Do 2 tocki za bibliogtafsko enoto.
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3.1.3.2

studijsko gradivo (v pisni ali E-obliki)

Do 2 tocki za bibliografsko enoto.

Mednarodni projekti na podrocju razvoja

Do 3 tocke za enoto. Kandidati naj predlozijo

3.2  |kurikulov studijskih programov, pedagoskih |dokazilo o sodelovanju.
J progr pedag ]
metod itd.
Potrien davosko delovanie na tuii Do 8 tock kumulativno. Glej Tockovanje
33 Ic])j ]erz? pedagosko delovanje na tuj delovanja na tuji univerzi. Kandidat naj prilozi
e dokazila.
34 Mentotstvo
341 | pri diplomah (UNI) oz. 2. bolonjska Do 1 tocke za enoto. V ptimeru somentorstva
o stopnja glej Toc¢kovanje somentorstva.
340 | pti diplomah (V S) oz. 1 bolonjska Do 0,5 tocke za enoto. V primeru somentorstva
o stopnja glej Tockovanje somentorstva.
. ) ) ) D ¢ to. V pri
343 |- pristudentskih raziskovalnih nalogah © ! tOkae za.eno 03 VB SIS amentos s
glej Tockovanje somentorstva.
344 |- pristudentskih umetniskih nalogah [ 20x! feriienzs cagia: ¥ pRmERemeatortyy
glej Tockovanje somentorstva.
345 | pti nacionalnih uvrstitvah na zahtevanih  |Do 1,5 tocke za enoto. V primeru somentorstva
o selekcijah glej Tockovanje somentorstva.
346 | pti mednarodnih uvtstitvah po zahtevnih|Do 2 tocki za enoto. V primeru somentotstva
o selekcijah glej Tockovanje somentotstva.
Do 1,5 tocke za enoto. V primeru somentorstva
glej Tockovanje somentorstva. Mentorstva pri
delih, ki so bila izdelana kot diplome ali
Jo ) Pres o
347 |- pri Prefcrnovih nagradah (fakultetnih) |7 28\S1CTLIn nagrajene § frelernovimy
nagradami, ne morejo biti tockovane dvojno, to
je kot diploma ali magisterij in hkrati Se kot
Presernova nagrada. Kandidat naj taka dela
tockuje samo v tej rubriki.
Do 2 tocki za enoto. V primeru somentorstva
glej Tockovanje somentorstva. Mentorstva pri
delih, ki so bila izdelana kot diplome ali
348 |- priPreSernovih nagradah (univerzitetnih) MAGISTCLLL 1N NAGIAENE 3 PLESCENOVITL
nagradami, ne morejo biti tockovane dvojno, to
je kot diploma ali magisterij in hkrati Se kot
Presernova nagrada. Kandidat naj taka dela
toc¢kuje samo v tej rubriki.
349 | pri magistertjih po programih pred Do 2 tocki za enoto. V primeru somentorstva
o uvedbo bolonjskih programov glej Tockovanje somentorstva.
3410 |- pridoktoratih Do 3 tocke za enoto. V primeru somentorstva

glej Tockovanje somentorstva.
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Studentska ocena, povprecna ocena v
zgornjih 10% ocenjevalne lestvice na clanici,

Do 3 tocke kumulativno. Kandidati lahko
rezultate Studentskih anket za eno leto tockujejo
z najvec po pol tocke, cetudi je kandidat dosegel
dobre ocene pri vec predmetih (zadostuje en
predmet), v vseh izvolitvenih obdobjih skupaj

3.5 i I (kumulativno) pa lahko dosezejo najvec 3 tocke.
ocena se uposteva pri najvec enem predmetu did v viosi bredlodi izvledek i
letno Kandidat naj v vlogi predlozi izvlecek iz
celotnega izpisa rezultatov anket, kjer so
prikazani le rezultati, ki utemeljujejo tockovanje
(ne celoten 1zpis), ali ustrezna pottdila
strokovnih sluzb.
Studentska nagrada za pedagosko delo Do 3 tocke za nagrado. Kandidat naj prilozi
3.6 (nagrade opredelijo clanice s posebnim dokazilo.
pravilnikom)
Organizacija poletne Sole, seminatja,
3.7 .
tekmovanja s
i: Kandi R
371 | preteno tujo udelesbo Do 2 1.20Ck1 za enoto. Kandidat naj prilozi
dokazilo.
372 |- pretesno domaco udelesbo Do1 t.ocka za enoto. Kandidat naj prilozi
dokazilo.
Udelezba na organiziranem pedagoskem Do 1 tocke kumulativno, tudi e je bil kandidat
3.8  |usposabljanju (na ravni univerze ali v na vec takih usposabljanjih. Kandidat naj prilozi
mednarodnem prostoru) — s potrdilom dokazilo.
4, STROKOVNA DEJAVNOST
41 Poljudno - znanstvena knjiga
Do 3 tocke za bibliografsko enoto. Glej
411 |- doma Prirocniki, slovatji, leksikoni, poljudno-
znanstvene knjige.
Do 6 tocke za bibliografsko enoto. Glej
412 |- v tujini Prirocniki, slovatji, leksikoni, poljudno-
znanstvene knjige.
40 Urednik ali sourednik revije, knjige, zbornika
' konference
421 |- domace Do 3 tocke za publikacijo.
422 |- tuje Do 6 tocke za publikacijo.
4.3 Strokovni clanki ali racunalniski progtam Do 1 tocka za bibliografsko enoto.
4.4 |Objavljeni prikazi, porocila, ekspertize Do 0,5 tocke za bibliografsko enoto.
4.5  [Poljudno strokovni clanki Do 0,1 tocke za bibliografsko enoto.
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Patenti (so)avtorstvo prevzetega ali prostega

46 |
izuma
4.6.1 |Podeljeni patenti pri nacionalnem uradu Do 3 tocke za enoto.
462 Podeljeni patent pri evtopskem patentnem  [Do 6 tocke za enoto. Kandidat naj prilozi
7 luradu dokazilo.
Podeljeni triadni patent (EU, ZDA, Do 12 tocke za enoto. Kandidat naj prilozt
4.6.3 .
Japonska) dokazilo.
4.7  |Soustvarjanje vthunskega Sportnega dosezka
4.7.1 |Medalja na evropskem prvenstvu Do 3 tocke za medaljo.
4.7.2 |Medalja na svetovnem prvenstvu Do 5 tock za medaljo.
4.7.3 |Medalja na Olimpijskih igrah Do 10 tock za medaljo.
48 Ostala dokumentirana strokovna dejavnost |Skupaj (kumulativno) do 12 tock. Kandidat naj

po presoji strokovnih komisi)

ptilozi dokazila.

Stevilka: 012-1/2015
Datum: 6. 6. 2019
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