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1 Status knjiZnice in umescenosti v organizacijsko strukturo
mati¢ne ustanove UL FE

Na podlagi 3. odstavka 74. ¢lena Statuta Univerze v Ljubljani (Uradni list RS, $t. 4/2017 in
nadaljnje spremembe) je Senat Fakultete za elektrotehniko Univerze v Ljubljani na 36. redni seji
dne 2. 2. 2023 sprejel Pravila o organizaciji in delovanju Fakultete za elektrotehniko Univerze v

Ljubljani. Knjiznico dokument opredeljuje kot eno od podenot Tajnistva.

2 Namen dokumenta

Namen dokumenta je definiranje vsebinskih in formalnih kriterijev za sistematicen, kakovosten,
relevanten in racionalen razvoj in izgradnjo knjiznicne zbirke ter zagotovitev dostopa do
elektronskih informacijskih virov v skladu z zakonskimi podlagami (Zakon o knjiznicarstvu,

Pravilnik o pogojih za izvajanje knjizni¢ne javne sluzbe) ter strokovnimi standardi.

Vsebina dokumenta o izgradnji in razvoju knjizni¢ne zbirke ter zagotavljanju dostopa do
elektronskih informacijskih virov pokriva: nabavno politiko, uporabnike, nacine pridobivanja in
izbora gradiva, vrste in dostop do zbirk, izlocanje in odpis, hranjenje in varovanje gradiva ter

vrednotenje zbirk.

Dokument je namenjen strokovnemu osebju v knjiznici, uporabnikom knjiznice, ostalim
zaposlenim na mati¢ni instituciji UL FE in $§iréi javnosti. Javno dostopen je na spletni strani

knjiznice.

3 Poslanstvo in namen knjiZnice

Temeljno poslanstvo knjiznice je zbiranje, hranjenje, varovanje, predstavljanje in omogocanje
uporabe knjizni¢nega gradiva ter zagotavljanje dostopa do specializiranih podatkovnih zbirk in
drugih informacijskih virov ter storitev, ki jih uporabniki potrebujejo pri svojem Studijskem,

pedagoskem in raziskovalnem delu.

Knjiznica kot informacijski in referalni center za znanstveno in strokovno informiranje
uporabnikom zagotavlja in posreduje informacije s strokovnih podrocij, na katerih Fakulteta

deluje, in sicer iz svojih naroc¢enih podatkovnih zbirk in iz razli¢nih drugih elektronskih placljivih
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informacijskih servisov. Z organizacijo izobrazevanj o iskanju, vrednotenju, selekciji in uporabi
razlicnih vrst ter oblik informacijskih virov knjiznica prispeva k pridobivanju vsaj minimalnih
kompetenc informacijske pismenosti Studentov ter k ucinkovitosti in kakovosti

znanstvenoraziskovalnega dela zaposlenih na Fakulteti.

Z vodenjem osebnih bibliografij visokosolskih uciteljev, znanstvenih delavcev in sodelavcev
knjiznica skrbi za pregled nad strokovno in znanstveno dejavnostjo maticne ustanove ter za njeno
promocijo v slovenskem in mednarodnem prostoru. V ta namen nudi tudi podporo odprtemu

dostopu v znanosti in odprtemu e-visokosolskemu izobrazevanju.

Poslanstvo in strateske cilje knjiznica redno preverja in jih skladno s spremembami v okolju,

spremenjenih potrebah uporabnikov in pogojih poslovanja, ustrezno posodablja.

4 Strategija razvoja knjiZnice

Strategija razvoja knjiznice UL FE izhaja iz Strokovnih standardov in priporocil za visokosolske

knjiznice (za obdobje od 1. junija 2021 do 31. maja 2030) skladno z umestitvijo knjiznice v

strateskih in letnih nac¢rtih mati¢ne institucije UL FE.

4.1 Gradivo: namen in cilji nabavne politike knjiZnice

Khnjizni¢na zbirka pokriva temeljna podro¢ja elektrotehnike, elektronike in ostala
interdisciplinarna podrocja studija in raziskovanja na mati¢ni instituciji.

Skrbi in zagotavlja kakovostno, relevantno in pregledno knjizni¢no zbirko ter njeno sistemati¢no
izgradnjo in razvoj v skladu s potrebami pedagoskega in raziskovalnega procesa na maticni
institucijt.

Pri upravljanju knjiznicne zbirke posebno pozornost namenja pricakovanjem in potrebam
studentov in zaposlenih tj. svojim primarnim uporabnikom. Viri informacij za nabavo
knjiznicnega gradiva so razlicni: predlogi pedagoskega in raziskovalnega osebja, informacije o
temeljnih virih in literaturi v $tudijskih programih na vseh stopnjah $tudija in pri vseh predmetih,
predlogi uporabnikov, spremljanje trendov prek razlicnih komunikacijskih kanalov in
nenazadnje tudi zagotovljene financ¢ne zmoznosti.

Khnjizni¢no gradivo je pridobljeno z nakupom, obveznimi izvodi na mati¢ni fakulteti, zameno

gradiva z drugimi knjiznicami in razlicnimi darovi.
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Izbor gradiva, ki ga knjiznica pridobi z nakupom, poteka na podlagi ponudb dobaviteljev in
zaloznikov s podrocja elektrotehnike ter sorodnih podrocij.
P11 tem se uposteva:

e Studijske nacrte za izvedbo pedagoskega procesa na UL FE,

e raziskovalna podro¢ja UL FE,

e predloge zaposlenih in studentov na UL FE ter ostalih ¢lanov knjiznice,

e strokovno vrednotenje primernosti gradiva s ciljem zagotavljanja sistemati¢ne

pokritosti znanstvenih podrocij,

e letni finan¢ni naért UL FE.

Zaradi hitre dinamike sprememb v okolju in spremenjenih potreb uporabnikov, zlasti po
elektronskih virih informacij, knjiznica nabavno politiko ves cas prilaga spremembam. Aktivnho
sodeluje z drugimi knjiznicami v konzorcijih za nabavo in zagotavlja dostopnost do relevantnih
podatkovnih zbirk oziroma e-virov tudi oddaljeno, neodvisno od odprtosti knjiznice. Z
deponiranjem oz. shranjevanjem objav v Repozitorij Univerze v Ljubljani in dCOBISS pa skrbi
in zagotavlja trajno hranjenje elektronskega gradiva in raziskovalnih podatkov.

Darovano gradivo, pretezno s strani bivsih Studentov, profesorjev oziroma njthovih svojcev,
knjiznica uvrsti v svojo zbirko skladno z znanstvenimi podrodji, ki jih fakulteta pokriva, potreb
uporabnikov in ustrezno ohranjenostjo. Kiriteriji so relevantnost, aktualnost, zanesljivost vira in

strokovna presoja.

1.1.1  Vrste in gradnja in hranjenje knjiZni¢nega gradiva

Knjiznica sktbi, da je na voljo ustrezno $tevilo izvodov Studijske literature (obvezne in/ali
priporocene) ter druge znanstvene in strokovne literature, potrebne za $tudij in raziskovanje na
znanstvenih in strokovnih podroc¢jih UL FE. Knjiznica zagotavlja ustrezno literaturo tudi za
obstudijske dejavnosti in vsezivljensko izobrazevanje (ucenje).

Arhivska zbirka zaklju¢nih visoko$olskih del je hranjena v varnih in urejenih skladis¢nih
prostorih knjiznice, od jeseni leta 2014 pa so vsa visokoSolska zaklju¢na dela tudi v elektronski
obliki v polnem besedilu javno dostopna v Repozitoriju Univerze v Ljubljani. (RUL)

Khnjiznica zagotavlja dostop do razlicnih elektronskih informacijskih virov in specializiranih
podatkovnih zbirk s podrocij elektrotehnike in sorodnih podrocij. Nabavlja jih delno
samostojno, zaradi vecje financne ucinkovitosti pa imajo prioriteto pri nabavi razliéne oblike
sodelovanja v konzorcijih (npr. IEEE Xplore Digital Library., ScienceDirect, IOPscience, Wiley
Online Library idr.)



4.11 Dostop do knjiZni¢nega gradiva

Pravila dostopa, uporabe do knjiznicnega gradiva in uporabe knjiznicnih prostorov definira
Pravilnik o poslovanju knjiznice Fakultete za elektrotehniko Univerze v Ljubljani.

S prizadevanjem za kakovost bibliografskih in normativnih zapisov v sistemu COBISS knjiznica
skrbi, da je knjizni¢na zbirka ustrezno predstavljena v elektronskem katalogu — v bazi FERL].
Za promocijo novejsega gradiva poskrbi z njegovo predstavitvijo na vidnem mestu v knjiznici
in rednim objavljanjem novosti na spletni strani knjiznice.

V prostem pristopu knjiznica zagotavlja praviloma po en izvod temeljne $tudijske literature na
fizicnih nosilcih in temeljno referencno zbirko. Ostali izvodi so v zaprtem knjizni¢cnem skladiscu
in na zahtevo dostopni takoj.

Dostop do temeljnega Studijskega in referencnega gradiva v elektronski obliki knjiznica
zagotavlja v prostorih knjiznice in/ali glede na licen¢ne pogoje s strani ponudnikov zbitk,
omogoca storitev tudi na daljavo.

Dostop do zaklju¢nih del visokosolskega studija v fizi¢ni obliki so omejeni na uporabo v ¢italnici.
V elektronski obliki je dostopnost teh del omogocena v Repozitoriju Univerze v Ljubljani (RUL).
Postopki izposoje knjiznicnega gradiva, rezervacij, podaljSevanja roka izposoje in vracanja
gradiva ter obvescanja uporabnikov so enostavni, hitri in ucinkoviti. Pogoji uporabe gradiva in
izposojevalni roki so za vse kategorije uporabnikov jasno opredeljeni in javno predstavljeni

oziroma objavljeni.

4.1.2 IzloCanje in odpis knjiZni¢nega gradiva

Khnjizni¢no zbirko knjiznica stalno preverja, da zagotovi njeno aktualnost in relevantnost glede
na potrebe njenih uporabnikov oziroma mati¢ne institucije. Gradivo, ki je bilo v dolocenem
casovnem obdobju uporabljeno redko ali nikoli, je vsebinsko zastarelo oziroma poskodovano se
iz zbirke izlo¢i. Knjiznica izjemno skrbno pristopa k izloc¢anju in odpisu knjizni¢nega gradiva in
s tem skrbi za ohranjanje kakovostne in aktualne knjizni¢ne zbirke. Postopke izvaja v skladu z
Navodilom za izloc¢anje in odpis knjizni¢nega gradiva, ki ga je pripravila in sprejela Narodna in
univerzitetna knjiznica na podlagi 12. ¢lena Zakona o knjiznicarstvu.

Khnjiznica izvaja redne letne in obcasne izredne postopke odpisovanja in izlocanja gradiva.
Kriteriji za izlo¢anje gradiva so poskodovano ali uniceno gradivo, zastarelo gradivo, nepopolno
gradivo ter odvecni izvodi, ki jih glede na potrebe, knjiznica ne potrebuje vec. Izloci se tudi
gradivo, ki je ukradeno ali izgubljeno in ga ni ve¢ mogoce izterjati od ¢lanov knjiznice, ter gradivo

iz inventurnega primanjkljaja.


https://fe.uni-lj.si/wp-content/uploads/2023/02/Pravilnik-poslovanja-Knjiznice-FE-od-oktober-2016.pdf
https://www.nuk.uni-lj.si/sites/default/files/doc00771320130131141048.pdf

4.1.3 Vrednotenje knjiZnicne zbirke

Vrednotenje knjizni¢ne zbirke je pomembno z vidika zadostnega obsega, ustreznosti, kakovosti
ter uporabnosti knjizni¢ne zbirke. Vrednotenje knjiznicne zbirke se izvaja s primerjalno analizo
statisticnih podatkov o slovenskih knjiznicah, ki jih na letni ravni zbira in objavlja Narodna in
univerzitetna knjiznica preko portala BibSiSt, ter ugotavljanjem zadovoljstva in potreb
uporabnikov.

Vrednotenje knjizni¢ne zbirke knjiznica opravlja v skladu s sprejetimi letnimi nacrti dela in

strokovnimi standardi.

4.1.4 Hranjenje, varovanje, zasCita in ohranjanje knjiZni¢nega gradiva

Za hrambo razlicnih vrst gradiva z razlicno dostopnostjo knjiznica v skladu s strokovnimi
standardi zagotavlja ustrezne prostore in uporablja razlicna zas¢itna sredstva za podaljsanje

uporabnosti gradiva.

4.2 Storitve

Khnjizni¢ne storitve so organizirane tako, da imajo uporabniki knjiznice, vkljucno osebe s
funkcionalno oviranostjo, omogocen enostaven dostop do fizicnega gradiva in uporabo
informacijskih virov ter prostorov in opreme knjiznice.

Za podporo izvajanju visokosolskega $tudija na daljavo knjiznica omogoc¢a oddaljen dostop do
knjiznicne zbirke in drugih informacijskih virov (zbirk) ter storitev knjiznice (npr. spletni vpis,
pomoc¢ uporabnikom itd. ...). Knjiznica zato posebno pozornost namenja tudi organizaciji in
ponudbi storitev v spletnem okolju, uvajanju uporabnikov, zlasti studentov mati¢ne fakultete, k
uporabi knjiznice, knjizni¢ne zbirke ter drugi informacijskih virov, usmerjanju uporabnikov k
uporabi knjiznice ter informacijskih virov, izobrazevanju uporabnikov, s ciljem razvijanja
sposobnosti ucinkovite uporabe informacijskih virov in pridobivanja znanj in spretnosti
informacijske pismenosti ter razvijanja kriticnega razmisljanja.

Trud strokovnega osebja knjiznice je usmetjen v cilj, da bi bila studentom knjiznica tudi prijazno
in urejeno okolje, prostor za individualen $tudij, projektno delo, druzenje in prezivljanje prostega
casa.

S svojim bogatim znanjem strokovni delavci bibliotekatji nudijo podporo, pomoc¢ in svetovanje
znanstvenoraziskovalnim delavcem pri vrednotenju znanstvene in strokovne odlicnosti in
uspesnosti, pri objavljanju v digitalnem okolju in v odprtem dostopu, ter pri upravljanju z

raziskovalnimi podatki.



Na podrocju bibliografske dejavnosti knjiznica skrbi za vodenje bibliografij raziskovalcev in
zaposlenih na mati¢ni ustanovi v sistemu COBISS, s tem za dopolnjevanje vzajemne bibliografske
baze podatkov, normativnih baz podatkov ter evidentiranja rezultatov znanstvenoraziskovalnega
dela zaposlenih na UL FE za potrebe informacijskega sistema o raziskovalni dejavnosti (ARIS) in
za potrebe napredovanj — habilitacij posameznikov, zaposlenih na maticni instituciji.

Na zahteve raziskovalcev oziroma zaposlenih na mati¢ni instituciji za deponiranje odprtih objav

v Repozitorij Univerze v Ljubljani (RUL) knjiznica skrbi

4.3 Uporabniki knjiZnice

Primarni uporabniki knjiznice so vpisani Studenti ucno osebje in raziskovalci maticne institucije,
uporaba knjiznice pa je omogocena tudi Studentom in zaposlenim iz drugih visokosolskih
zavodov ter ostalim uporabnikom.

Pravne osebe, ki so v¢lanjene v knjiznico, so ostale knjiznice, ki so bodisi samostojne bodisi
delujejo v okviru drugih organizacij, ter druge pravne osebe, ki potrebujejo knjizni¢no gradivo

za izobrazevalne in raziskovalne namene.

4.4 Zaposleni

Spremenjeni nacini objavljanja, spremenjene oblike in okolja $tudijskih gradiv, spremenjeni vzorci
obnasanja, navad in pricakovan;j s strani uporabnikov, vplivajo in spreminjajo organizacijo dela v
knjiznici in preoblikujejo storitve. Znacilen je pojav novih zahtev in potreb po ucinkovitem in

hitrem pridobivanju novih znanj in spretnosti strokovnega osebja knjiznice.

Sledenje spremembam v okolju in spremenjenih zahtev in pricakovanj do strokovnega osebja
knjiznice predstavlja velike izzive za zaposlene in samo z ustreznim Stevilom zaposlenih
strokovno usposobljenih strokovnih delavcev v knjiznici lahko oziroma bo lahko knjiznica
zagotavljala visoko kakovostne storitve in posledi¢no tudi vplivala na kazalce uspesnosti mati¢ne
institucije (Normativi za upravljanje upravno-administrativnih in strokovno-tehni¢nih nalog

clanic Univerze v Ljubljani).

4.5 Prostori

Studentom in zaposlenim knjiznica posveca visoko prioriteto pri nudenju urejenih, funkcionalnih,
vec¢namenskih in fleksibilnih prostorov z namenom in ciljem zagotavljanja ustreznih ustvarjalnih

razmer za delo, $tudij in druzenje ter posledi¢no krepitvi pripadnosti mati¢ni fakulteti. Na
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razpolago je velika citalnica, tiha citalnica, dve kreativni ucilnici. Od tega je ena tehnolosko
opremljena tudi za morebitna predavanja za manjse stevilo udelezencev.

Skrbi in aktivnosti knjiznica posveca tudi zagotavljanju ustreznih prostorov in pogojev za
hranjenje arhiva zakljuc¢nih visokosolskih del in ustreznega prostora za ostalo knjizni¢no gradivo

(zaprta skladisca).

4.6 Finance

Khnjiznica svoj knjizni¢ni fond gradiva povecuje v okviru financ¢nih zmoznosti in skladno z
nabavno politiko. V sodelovanju z vodstvom na maticni instituciji, je knjiznica usmerjena k
zagotavljanju zadostnih finanénih sredstev za kakovostno podporo pedagoskemu in
raziskovalnemu delu tj. za nakup temeljne in priporocene Studijske literature, znanstvenih revij in
v okviru konzorcijev knjiznic za ustrezne financ¢ne vire za (so)financiranje in organizacijo dostopa
do licenciranih konzorcijskih znanstvenih e-revij in e-podatkovnih zbirk., ki so relevantna za
znanstvena podrocja na maticni instituciji.

Redno spremlja in obvesca raziskovalce novostih in ugodnostih pri objavljanju prispevkov v

odprtem dostopu (APC, popusti pri APC idr. ...).

4.7 Ugotavljanje uspesnosti

Proces evalvacije knjiznica je namenjen ugotavljanju uspesnosti in uc¢inkovitosti delovanja glede
na njen namen in postavljene cilje. Knjiznica se s svojim delom aktivnosti vkljucuje v proces
nacrtovanja oziroma priprave strateskih in letnih nac¢rtov maticne institucije. V strateskem nacrtu
opredeljuje dolgoro¢ne razvojne cilje in strategije, v letnih nacrtih dela opredeljuje letne cilje in
dejavnosti. Za merjenje uresnicevanja ciljev Univerza v Ljubljani in Nacionalna univerzitetna
knjiznica zbirata podatke po v naprej definiranih kazalcih, s katerimi se ocenjuje raven doseganja
zastavljenih ciljev. Letni nacrt knjiznice je del letnega nacrta mati¢ne ustanove.

V letnem poslovnem porocilu knjiznica opravljeno delo oceni in opozoti oziroma utemelji
morebitne tezave pri uresni¢evanju zastavljenih ciljev. V procesu evalvacije knjiznica uporablja
kvantitativhe kazalce uspes$nosti svojega delovanja. Vpliva knjiznice na posameznike oziroma

skupine oziroma mati¢no ustanovo trenutno (Se) sistematicno ne ugotavlja oziroma meri.



5 Pravne podlage

e Zakon o knjizni¢arstvu (Uradni list RS, $t. 87/2001, 96/2002 — ZU]JIK in 92/2015)

e Zakon o visokem $olstvu (ZviS: Uradni list RS, $t. 32/12 — uradno precis¢eno besedilo,
40/12 — ZUJF, 57/12 — ZPCP-2D, 109/12, 85/14, 75/16, 61/17 — ZUPS, 65/17,175/20
— ZIUOPDVE, 57/21 — odl. US, 54/22 — ZUPS-1 in 100/22 — ZSZUN)

e Pravilnik o pogojih za izvajanje knjizni¢ne javne sluzbe (Uradni list RS, $t. 28/2023)

e Strokovni standardi in priporocila za visokosolske knjiznice (za obdobie od 1. junija 2021

do 31. maja 2030)

e Statut Univerze v Ljubljani (neuradno precis¢eno besedilo z dne 15. 7. 2023)

e Pravilnik o splosnih pogojih poslovanja knjiznic Univerze v Ljubljani, neuradno
precis¢eno besedilo, velja od 17. 7. 2023

e Senat UL FE je na svoji 40. redni seji dne 1. 6. 2023 sprejel naslednje Pravila o

organizaciji in delovanju Fakultete za elektrotehniko Univerze v Ijubljani (¢istopis)

e Pravilnik o poslovanju knjiznice Fakultete za elektrotehniko Univerze v Ljubljani
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