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Na podlagi Ocene tveganja — revizija 03, st. dok OTR-20230078-03-1V, je dekan UL FE, dne
2.9.2024 sprejel

NAVODILO
0 uporabi in dodeljevanju osebne varovalne opreme

Opomba: V tem navodilu uporabljeni izrazi, ki se nanaSajo na osebe in so zapisani v moS$ki slovni¢ni obliki, so
uporabljeni kot nevtralni za Zenski in moski spol

» Osebna varovalna oprema je vsaka oprema, Ki jo uporabnik nosi, drzi ali kako drugace uporablja
pri delu, tako da ga varuje pred enim ali vec isto¢asno nastopajo¢imi tveganji za njegovo varnost
in zdravje. Za osebno varovalno opremo se steje tudi vsak pripomocek ali dodatek, ki se uporablja
za varovanje pred tveganji za uporabnikovo varnost in zdravje.

» S tem navodilom se dolocajo pravila v zvezi z uporabo, dolo¢evanjem, nabavo in zamenjavo
osebne varovalne opreme (v nadaljevanju: OVO) po posameznih delovnih mestih za zaposlene,
Studente in obiskovalce FE (v nadaljevanju: zaposleni in ostali).

» Zaposlenim in ostalim mora biti zagotovljena OVO, ¢e na dolo¢enem delovnem mestu ni mogoce
prepreciti Skodljivega vpliva obstojeCih delovnih razmer s tehni¢nimi sredstvi kolektivnega
varstva, ustrezno organizacijo dela ali drugimi ukrepi. Z uporabo OVO se zasciti organizem
zaposlenih in ostalih pred nevarnostmi, Skodljivostmi in tveganji za varnost in zdravje, ki se
lahko pojavijo pri delu.

» Zaposleni in ostali morajo na delovnih mestih oziroma pri posameznih delih uporabljati OVO na
osnovi tega navodila ter v namene, doloCene z Ocene tveganja — revizija 03, st. dok OTR-
20230078-03-1V, s pravili, ki veljajo v laboratoriju, navodili za varno delo, varnostno-tehni¢nimi
podatki za nevarne snovi ter splosno priznanimi pravili in predpisi s podroc¢ja varnosti in zdravja
pri delu.

» OVO, ki je dodeljena zaposlenim in ostalim je last fakultete, zato je prepovedana nadaljnja
prodaja ali odtujitev te opreme.

» Uporablja se lahko samo taksna OV O, ki ustreza naslednjim zahtevam:

- oblikovna in izdelana mora biti v skladu z veljavnimi predpisi in standardi;

- izdelana mora biti namensko za varovanje pred pricakovanimi tveganji in sama ne sme
povzrocati vecjih tveganj za varnost uporabnika;

- izdelana mora biti tako, da si jo lahko uporabnik pravilno prilagodi na enostaven nacin in da
pri delu povzroca ¢im manj tezav;

- ustrezati mora dejanskim razmeram na delovnem mestu;

- ustrezati mora specificnim ergonomskim potrebam in zdravstvenemu stanju uporabnika.

» Kadar zaposleni in ostali zaradi ve¢ istocasno nastopajocih tveganj uporabljajo ve¢ delov OVO,
mora biti zagotovljena taka oprema, da je medsebojno zdruzljiva, pri tem pa Se vedno ucinkovito
varuje zaposlene in ostale pred tveganji, ki so jim izpostavljeni pri delu.

» Zaposlenim na posameznih delovnih mestih, se s tabelo 1 tega navodila dolo¢i minimalna OVO,
ki mora biti zagotovljena, ker na dolo¢enem delovnem mestu ni mogoce prepreciti Skodljivega
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vpliva obstoje¢ih delovnih razmer s tehni¢nimi sredstvi kolektivnega varstva, ustrezno
organizacijo dela ali drugimi ukrepi. Poleg te se mora pri posameznih delih uporabljati dodatna
OVO, ki jo dolo¢ajo Ocena tveganja — revizija 03, St. dok OTR-20230078-03-1V, pravila, ki
veljajo v laboratoriju, navodila za varno delo, varnostno-tehni¢ni podatki za nevarne snovi ter
splosno priznana pravila in predpisi.

» Rok uporabe OVO v tabeli 1 tega navodila se smatra kot minimalni rok uporabe. Zgornja meja
uporabe je do iztroSenosti.

» Predcasno iztroSena ali poskodovana OVO se nadomesti z novo. V primeru pogostejsih pojavov
predcasno iztroSene OVO, mora nadrejeni v sodelovanju s sluzbo VPD in VPP UL FE prouciti
vzrok iztroSenosti.

» Dolznost zaposlenih je, da za dodeljeno OVO skrbijo (redno ¢is¢enje in vzdrzevanje po navodilih
proizvajalca) tako, da je OVO stalno primerna za uporabo.

» Z onesnazeno OVO je treba ravnati tako, da niso ogrozene osebe, ki bi lahko prisle v stik z njo.
» Zascitne rokavice se Stejejo kot potrosni material, zato v tabeli 1 tega navodila niso navedene.

» Uporablja se lahko samo OVO, ki ima naslednjo dokumentacijo:
- lzjava o skladnosti mora biti priloZzena vsaki osebni varovalni opremi (OVO) oziroma mora
biti podana spletna povezava na mesto, kjer je izjava o skladnosti dosegljiva;
- CE oznaka;
- Tehni¢na dokumentacija: navodila za uporabo, vzdrzevanje in servisiranje v slovenskem
jeziku (s stani dobavitelja), navodila za preglede ...
- Oprema kategorije I11. mora imeti oznako preskusnega laboratorija.

> Studentje morajo pri laboratorijskih vajah uporabljati OVO, dolo&eno z Ocene tveganja — revizija
03, st. dok OTR-20230078-03-1V, s pravili, ki veljajo v laboratoriju, navodili za varno delo,
varnostno-tehni¢nimi podatki za nevarne snovi ter splo$no priznanimi pravili in predpisi s
podrocja varnosti in zdravja pri delu.

» Pred zacetkom izvajanja laboratorijskih vaj mora nosilec oz. oseba, ki vodi in nadzoruje vaje
predmeta, Studente seznaniti s predpisano opremo za osebno varstvo, nacinom uporabe in
vzdrZzevanjem ter ukrepi v primeru neuporabe.

> V kolikor se mora pri vajah uporabljati druga ali dodatna OVO mora nosilec 0z. oseba, ki vodi
in nadzoruje vaje predmeta o tem seznaniti Studente, jim zagotoviti OVO ter nadzirati uporabo
le-te.

> Neuporaba OVO pomeni ogroZanje varnosti in zdravja Studenta in okolice — ostalih, zato se ga
mora takoj odstraniti iz laboratorija.

Studentje morajo po kon&ani uporabi, poskrbeti za redno &i§éenje in vzdrzevanje OVO.

Obiskovalci so stranke ali tuji izvajalci del. Obiskovalcem priskrbi zahtevano OVO oseba, ki je
obiskovalca sprejela. V kolikor je s tujim izvajalcem del sklenjen pisni sporazum o skupnih
ukrepih za zagotavljanje varnosti in zdravja pri delu glede na dolo¢ila 39. ¢lena Zakona o varnosti
in zdravju pri delu (Ur. |. RS, §t. 43/11) ali pogodba o poslovnem sodelovanju, se zahtevana OVO
v skladu s tem navodilom dolo¢i v pisnem dogovoru ali pogodbi in jo mora zase in za svoje
delavce priskrbeti izvajalec del.

» Zaposleni in ostali morajo uporabljati predpisano OVO, da zascitijo svoj organizem pred
nevarnostmi, Skodljivostmi in tveganji za varnost in zdravje pri delu.

» Pred uporabo mora uporabnik preveriti, da OVO ni poSkodovana in da ustreza svojemu namenu.
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Dolznost neposrednega vodja, vodje laboratorija, nosilca oziroma osebe, ki vodi in nadzoruje
vaje predmeta je, da usposobi uporabnike OVO za pravilno uporabo in vzdrzevanje. Uporabnik
OVO pa mora svojega nadrejenega opozoriti, ¢e potrebuje Se dodatna pojasnila za pravilno
uporabo in vzdrZevanje.

DolZnost neposrednega vodje, vodje laboratorija, nosilca oziroma osebe, ki vodi in nadzoruje
vaje predmeta ter sluzbe VPD in VPP UL FE pa je, da stalno kontrolirajo, ali zaposleni in ostali
uporabljajo predpisano OVO. V primeru neuporabe ali nenamenske uporabe OVO se mora 0sebo
takoj opozoriti in v primeru nadaljnjega neupoStevanja uporabe OVO odstraniti iz delovnega
mesta.

Neuporaba OVO pomeni hujSo krSitev delovne dolznosti.

Prav tako velja hujSa krsitev delovne dolZnosti za neposrednega vodja, nosilca predmeta oz.
osebe, ki vodi in nadzoruje vaje, ¢e dopusti delo v laboratoriju brez predpisane OVO.

Za OVO, ki je dodeljena zaposlenim in ostalim je potrebno voditi evidenco o razdeljevanju OVO
oziroma izjave zaposlenih in ostalih, da so prejeli osebno varovalno opremo.

To navodilo za¢ne veljati naslednji dan po objavi na spletni strani UL FE.

Z vsebino tega navodila se seznanijo vsi zaposleni UL FE z obvestilom po e-posti.

Ljubljana, 2.9.2024

Dekan
prof. dr. Marko Topi¢

Priloga:

Tabela 1
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TABELA1
MINIMALNA OSEBNA VAROVALNA OPREMA ZAPOSLENIH PO DELOVNIH MESTIH

Delovno mesto Oprema Stevilo, Rok
uporabe
(leta)

Visokosolski ucitelj, asistent, Halja 1 *

strokovni delavec Ocala s stransko zascito 1 *
Obutev 1 *
Rokavice

Znanstveni svetnik, znanstveni sodelavec,| Halja 1 *

raziskovalec, mladi raziskovalec Ocala s stransko zascito 1 *
Obutev 1 *
Rokavice

Tehniski sodelavec, tehni¢ni delavec Halja 1 *
Ocala s stransko zas¢ito 1 *
Obutev 1 *
Rokavice

Vodja tehni¢no vzdrzevalne sluzbe Halja 1 *
Ocala s stransko zas¢ito 1 *
Obutev — ¢evlji 1 1
Delovna jakna/brezrokavnik 1 *
Bunda 1 *
Celada 1 *
Dezni plas¢ 1 *
Respirator 1 *
Rokavice

Hisnik Halja 1 1
Delovna obleka (kombinezon/ 1 *
farmar obleka) N
Kombinezon Tyvek i .
Kapa 1 .
Qéala s stransko zaScito 1 -
Sc¢itnik za varilce 1 1
Obutev — ¢evlji 1 *
Obutev — skornji 1 *
Obrazna maska s filtrom 1 *
Respirator 1 *
DeZna obleka (obleka na pas/plas¢) 1 *
Delovna jakna/brezrokavnik 1 *
Bunda 1 *
Celada ' 1 :
Varnostni pas 1 «
Rokavice — za varilce
Zascita sluha (Cepki/nausniki)
Rokavice
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Delovno mesto

Oprema

Stevilo

Rok
uporabe
(leta)

Elektrikar

Delovna obleka (kombinezon/farmar
obleka)

Kapa

Ocala s stransko zas¢ito

S¢itnik za obraz

Obutev — ¢evlji

Obutev — skornji

Obrazna maska s filtrom
Respirator

Rokavice -elektroizolacijske
Dezna obleka (obleka na pas/plasc)
Delovna jakna/brezrokavnik
Bunda

Celada

Varnostni pas

Zascita sluha (Cepki/nausniki)
Rokavice

[
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Odgovorna oseba za VPD in VPP

Ocala s stransko zascito
Delovna jakna
Obutev — Cevlji

Cistilec prostorov

Delovna obleka (tunika in hlace/halja)
Obutev — obutev za znotraj

Obutev — obutev za zunaj

Ocala s stransko zascito

Delovna jakna

DeZni plas¢
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Opombe:

» Zaposlenim na posameznih delovnih mestih mora biti zagotovljena minimalna OVO iz tabele 1
tega navodila, kadar na dolo¢enem delovnem mestu ni mogoce prepreciti nevarnosti oziroma
Skodljivega vpliva obstojecih delovnih razmer. V kolikor na dolo¢enem delovnem mestu ne
obstaja nevarnosti oziroma Skodljivega vpliva obstoje¢ih delovnih razmer, zaposlenim ni
potrebno zagotoviti minimalne OVO iz tabele 1 tega navodila.

e Zvezdica (*) pomeni rok uporabe do iztroSenosti.
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